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1. Charakteristika a struktura zarizeni

Nazev pravnické osoby, adresa, kontakt se zaiizenim

Nazev zatizeni: Détsky domov, Dubd - Destnd, ptispévkova organizace
Adresa: Duba — Destna 6, 471 02 Doksy

Reditelka: Zdetika Slavikova, 777099410

Zastupkyné feditelky: Jana Odvarkova, 724072737

Tel/fax: 487 870 221

mail: info@ddduba.cz

I1CO: 637 78 181,

ID Datové schranky: dyykhjp

Organizacni struktura prdavnické osoby

Détsky domov sidli v jediné budové a sdruzuje celkem dvé soucasti:
1. Détsky domov, IZ0102017042 (nepretrZity provoz)
2. Skolni jidelna, IZO 102617651 (dvousménny provoz)

Charakteristika jednotlivych soucdsti zarizeni a jejich ukoli

Détsky domov, kapacita déti 40
Skolni jidelna, kapacita 70 jidel

Persondalni zabezpeceni

a) pedagogicti zaméstnanci: feditelka, vedouci vychovatelka, vychovatelé, asistenti pedagoga,

b) nepedagogicti pracovnici: Gcetni, socidlni pracovnice, vedouci provoznich pracovniki,
bezpecnostni pracovnici, pradlena, Svadlena, uklizeCka, udrzbat, fidi¢, topic, kucharky.

Statutdrnim organem zafizeni je feditelka, kterd fidi zafizeni, plni povinnosti vedouciho organizace a
dalsi ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich ptedpisti. Jmenuje a odvolava svého zastupce,
ktery ji zastupuje v dobé¢ jeji neptitomnosti.

Zastupcem statutarniho organu je vedouci provoznich pracovniki, pani Jana Odvarkova a zastupce pro
oblast vychovy a vzdélavani vedouci vychovatelka, pani Lenka Dvotakova.

Vedoucim zaméstnancem v oblasti vychovné vzdélavaci prace je vedouci vychovatelka, ktera fidi a
kontroluje jemu podiizené zaméstnance, tj. vychovatele, asistenty pedagoga a bezpecnostni pracovniky
(no¢ni).
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Vedoucim zaméstnancem zafizeni v oblasti provozu je vedouci provoznich pracovniki, kterd tidi a
kontroluje ji podfizené zaméstnance, tj. vSechny ostatni nepedagogické zaméstnance.

Vedeni détského domova tvofi:
Reditelka zatizeni, zastupce statutdrniho organu a zastupce feditelky pro oblast vychovy a vzdélavani —
vedouci vychovatelka.

Pedagogické a nepedagogické zaméstnance piijima feditelka

Pracovni povinnosti

Pracovni povinnosti zaméstnancti jsou upraveny zakonikem préace, pracovni naplni, ptisluSnymi
zakony a vyhlaskami, pokyny a piikazy feditelky.

Povéfeni vedouci zaméstnanci maji v ndplni své prace kontrolovat, fidit a uklddat ukoly svym
podfizenym.

V celém objektu détského domova je zakaz koufeni vcetné elektronickych cigaret. Poruseni tohoto
ustanoveni je hrubym poruSenim pracovni kazné.

Pracovni doba

Pracovni doba zaméstnancti je stanovena zakonikem prace, je upravena rozpisem sluzeb. Nastup na
pracoviSté je minimaln¢ 15 minut pied zahdjenim pracovni smény. Pfipadné zmény musi povolit
feditelka détského domova. Dovolenou stanovuje feditelka détského domova podle planu ve vysi
stanovené zakonikem prace a s ohledem na potieby provozu détského domova.

Povinnosti zaméstnancii

Zamgéstnanci jsou povinni ihned informovat feditelku (pfipadné vedouci vychovatelku nebo vedouci
provoznich zaméstnancll) o zavaznych skutecnostech osobné nebo telefonicky.

Zavazna rozhodnuti, kterd se tykaji svéfenych déti napf. zdvaznd zdravotni oSetfeni, budou
konzultovana s osobami odpovédnymi za vychovu. Kdyz by mohlo dojit k naruSeni vychovy, péce a
zdravi ditéte rozhoduje teditelka a o téchto skute¢nostech informuje osoby odpovédné za vychovu.

Zastupitelnost

funkce zastupitelnost

Reditelka Zastupce statutarniho organu, zastupce pro
oblast vychovy a vzdéladvani

Vedouci vychovatelka Vychovatel povéieny vedenim smény

Sociélni pracovnice/vedouci provoznich pracovnikii Ugetni

Vychovatelé Vedouci smény nebo jini urCeni vychovatelé,
asistent pedagoga, bezpecnostni pracovnik,
osobni asistentka

Organizacni zajisténi spoluprdce s osobami odpovédnymi za vychovu

Détsky domov v Dubé — Destné vénuje maximalni pozornost spolupraci s osobami odpovédnymi za
vychovu déti v zatizeni umisténych. S osobami odpovédnymi za vychovu za zatfizeni jednaji:

1. REDITELKA jedna sosobami odpovédnymi za vychovu osobn&, pisemnd ¢&i telefonicky
v pracovnich dnech zpravidla od 8 do 15 hodin, pokud nebylo vzijemné¢ dohodnuto jinak.
S osobami odpovédnymi za vychovu projednava:
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zejména opatieni zasadni diilezitosti, nehrozi-1i nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je o vSech
provedenych opatienich informuje,
piipadné ptredani ditéte do péce budoucich osvojitelil €i péstountl,
moznost podani podnétu piislusnému soudu ke zruSeni ustavni vychovy,
zpusob uhrady nékladl na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prosttedky poskytnuté ditéti na
zaklade jejich zadosti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi,
piijima a vyfizuje stiznosti osob odpovédnych za vychovu vii¢i pracovnikiim zafizeni nebo
jejich postupu,
poskytuje osobam odpovédnym za vychovu poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o
dite,
povoluje, zrusuje, popt. zakazuje pobyt d€ti s nafizenou tstavni vychovou u osob odpovédnych
za vychovu,
podava osobam odpovédnym za vychovu na zéklad¢ jejich pisemné zadosti informace o
détech. Tyto informace jsou predavany piednostné pii osobnim jednani ustné, piipadné
pisemné za obdobi uplynulych 3 mésica,
vydava rozhodnuti o vysi piispévku na uhradu péce poskytované détem v zatizeni,
zabezpecuje predani nezletilého ditéte osobam odpovédnym za vychovu vcetné ptislusné
dokumentace a véci v jeho vlastnictvi po ukonceni jeho pobytu v zafizeni.

SOCIALNI PRACOVNICE, SOCIALNI PRACOVNIK jedna zejména:

» sosobami odpovédnymi za vychovu jedna pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech
zpravidla od 8 do 14 hodin, pokud nebylo vzdjemné dohodnuto jinak,

» prebira pisemné zadosti osob odpovédnych za vychovu o prevzeti déti do jejich kratkodobé
péce,

» sd¢luje jim osobné, pisemné ¢i telefonicky, jak byla jejich zadost vyftizena,

» v kladném pfipad¢ je informuje o terminu a zpiisobu pfevzeti déti a jejich névratu do zafizeni,

» v souvislosti s vydanim rozhodnuti o stanoveni pfispévku na thradu péce poskytované détem
v zafizeni jedna s osobami odpovédnymi za vychovu v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi
spravniho fadu,

» piedavd osobam odpovédnym za vychovu pfislusnou dokumentaci nezletilého ditéte po
ukonceni jeho pobytu v zafizeni;

» osobni jedndni sosobami zodpovédnymi za vychovu vzdy za piitomnosti feditelky.
Telefonicky podava informace, které predem projedna s feditelkou.

VEDOUCI VYCHOVATELKA
» koordinuje, planuje, fidi a hodnoti praci pedagogickych pracovnikli, bezpecnostnich

pracovnikl a asistentli pedagoga

» planuje, provadi a hodnoti hospitacni ¢innost
» jedna se Skolami a dalSimi institucemi
» jedna se zdkonnymi zastupci déti
» jedna s pracovniky OSPOD

VYCHOVATELE

» zprostiedkovavaji styk osob odpovédnych za vychovu s détmi pouze s predchozimi pokyny
feditelky

» predavaji osobdm odpovédnym za vychovu déti do jejich kratkodobé péce a ptebiraji je v dobe
jejich navratu zpét do zatizeni, dle pokynt feditelky a socidlni pracovnice

» jednaji s osobami odpovédnymi za vychovu o béznych vécech na stran¢ déti v dobé jejich

navstév v zatizeni, zejména o sobotach, ned¢€lich, svatcich a prazdninach, dle vzajemné dohody
1 v pracovnich dnech (prospéch, chovéani v DD a ve §kole),
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» poskytuji osobam odpovédnym za vychovu poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o
dite,

» Ucastni se rozhovort s pracovnicemi OSPOD

Osoby odpovédné za vychovu jsou dle moznosti zapojovany do vychovy a tim pomahaji formovat
osobnost svéfeného ditéte.

. up pri prijimani, premistovani usténi déti:
2. Post Ii prijimani, premist’ovani a propusténi dét

a) Vymezeni naplné

D¢éti do zafizeni ptijimaji, tj. pfebiraji od pfedavajici osoby:
1. Reditelka, zastupce statutarniho organu, vedouci vychovatelka
2. Socialni pracovnice

Prebirajici osoba bude od predavajici osoby pozadovat zejména:
a) pravomocné rozhodnuti soudu o natizeni Gstavni vychovy nebo ptedbézné opatieni,
b) rodny list, osobni list, doklad o obcCanstvi, obCansky prikaz, cestovni doklad,
vkladni knizku apod.,
c) prukaz zdravotni pojistovny, zdravotni dokumentaci a potiebné 1€ky,
d) diagnostickou zpravu, dokumentaci o dosavadni Skolni dochazce (katalogovy list, vysvédceni),
e) pripadnou penézni hotovost,
f) osobni véci ditéte.

Piebirajici osoba provede kontrolu fyzického stavu ditéte, pfevezme jeho osobni véci a vyhotovi
pisemny seznam.

Komplexni vstupni pohovor providi pouze jedna osoba, zpravidla feditelka nebo vychovatel/ka
z prislusné rodinné skupiny, kam bude dité umisténo.

Reditelka nebo vychovatel/ka na p¥islu§né rodinné skupiné, kam bude dité vi‘azeno, provede
obecny vstupni pohovor, dile zabezpeci:

1. osobni hygienu ditéte (prohlidka vlast, pokozky, koupel) a vstupni Iékatskou prohlidku,

2. pridéleni zékladni vybavy (hygienické potieby, lozni pradlo, obuv a oSaceni, Skolni potieby),

3. pfidéleni pokoje, lzka a skiiné,

4. prvotni seznameni ditéte s prostfedim zafizeni a jeho nejbliz§im okolim, sjeho pravy a
povinnostmi, s organizaci dne, se zdkladnimi ustanovenimi Vnitinitho fddu a pouci je o
dodrzovani zékladnich pravidel bezpecnosti, které dit€ podepisSe, vypracuje adaptacni plan
ditéte.

O pfijeti ditéte socialni pracovnice pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou bezodkladné
informuje pfisluSny diagnosticky ustav (pokud dit¢ nebylo piedano zafizeni jeho zastupcem).
Nejpozdéji do tii pracovnich dnti informuje:

1. pfislusny soud,

2. pftislusny organ socidlné-pravni ochrany

3. osoby odpovédné za vychovu.
Piijeti ditéte zaznamena v centralni evidenci déti a v pfislusnych seznamech déti vydanych zatizenim.
S nové piijatym ditétem vede seznamovaci rozhovor a odpovi na piipadné obecné dotazy.

Pfi planovaném piemisténi ditéte do jiného zafizeni spolupracujeme s mistné piislusSnymi
pracovnicemi OSPOD, které podavaji navrh na predbézné opatieni ve véci pfemisténi ditéte do jiného
zafizeni. Pfemisténi je mozné nejdiive dnem vykonatelnosti usneseni. Samotné premisténi probiha na
zakladé dohody mezi zafizenimi.
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Reditelka DD vede pii vstupu obecny seznamovaci rozhovor.
Pted prichodem ditéte do zatizeni v rdmci jednani s piislusSnym diagnostickym ustavem ¢i OSPODem
zjisti Feditelka, popt. socidlni pracovnice udaje souvisejici se Skolni dochazkou ditéte (druh skoly,
rocnik, rok Skolni dochézky, povinny jazyk, ptipadny druh vyvojové poruchy uceni apod.)
Pted ptfichodem ditéte projednd Feditelka nebo vedouci vychovatelka s ptislusnym druhem skoly
moznost piijeti ditéte ke studiu v této Skole.
V den zahdjeni studia doprovodi dité¢ do pfislusné skoly vychovatel/ka ptislusné rodinné skupiny,
vedouci vychovatelka nebo feditelka.
b) spoluprace s prisluSnymi organy a subjekty

Déti jsou navstévovany socialnimi pracovniky z mista jejich trvalého bydliste.

¢) Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni
Reditelka ukongi pobyt ditéte v zafizeni v souladu s ustanovenim § 5, pism. a) az e) zdkona C.
109/2002 Sb., a to:
b) jestlize soud zrusil ustavni vychovu,
c) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani,
d) doséhne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena tstavni vychova, pokud v zatfizeni dobrovolné
nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,
e) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci,
f) po uplynuti délky doby stanovené okresnim soudem, od vykonavatelnosti predbézného
opatteni u ditéte, nebylo-li pfed uplynutim této doby zahdjeno fizeni ve véci samé.
Vychovatel/ka zabezpec¢i vyrovnani vzajemnych pohledavek mezi ditétem a zatizenim.
Vychovatel/ka zabezpeci vybaveni ditéte osobnimi vécmi, obuvi a oSacenim, které dit¢ v zafizeni
uzivalo; v této souvislosti zabezpec¢i podpis piebirajici osoby nebo samotné zletilé osoby v pfislusné
dokumentaci.
Socialni pracovnice, popt. Feditelka vystavi ,,Protokol o propusténi ditéte z péce détského domova*.

Piedavajici osoba piebirajici osob&, popf. ptimo zletilé osobé propousténé z péfe zafizeni preda
zejména:
- veskeré doklady (rodny list, ob¢ansky priikaz, cestovni pas apod.),
- prukaz zdravotni pojiStovny a potiebné Iéky (zpisob a termin pievzeti zdravotni
dokumentace bude dohodnut piimo s ptfisluSnym pediatrem — kontakt na néj je uveden
v pfedavacim protokolu),
- dokumentaci o Skolni dochazce,
- vkladni knizku (byla-li zalozena), ptistup k bankovnimu u¢tu — pokud byl zalozen, piipadné
ptedani hotovosti ze zruSeného uctu — dle domluvy mezi DD a odchazejicim zletilym,
- osobni véci ditéte ¢i zletilé osoby.

V ptipad¢ zletilé nezaopatiené osoby Feditelka zabezpeci piedani Vécné pomoci nebo jednordzového
penézitého prispévku, a to na zaklade dohody s odchazejici osobou.
O propusténi ditéte nebo zletilé nezaopatifené osoby socialni pracovnice pisemné¢, telefonicky nebo
elektronickou postou bezodkladné informuje ptislusny diagnosticky ustav; nejpozdéji do tii pracovnich
dnt pisemné informuje:

- prislusny soud,

- prislusny organ socialné-pravni ochrany,

- osoby odpovédné za vychovu (pokud samy neptevzaly dité v zatizeni).
Propusténi z péCe zatizeni zaznamena do centralni evidence déti a upravi seznamy déti vydané
zatizenim.
Osobni spis ditéte je ulozen v archivu zafizeni.
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Zpisob pomoci zletilym osobam v dobé propousténi a po propusténi ze zarizeni

Pted odchodem ze zatizeni je ditéti ¢i zletilé osobé:

socialni pracovnici, popi. Feditelkou zafizeni zprostfedkovano jednani s pifisluSnym orgédnem
socidlné-pravni ochrany nebo kuratorem o poskytnuti poradenské pomoci spojenou se zajiSténim
bydleni a prace.

Po odchodu ze zatizeni je zletilé osobé po dobu dvou let poskytovana socialni pracovnici, Feditelkou,
popt. vychovateli zejména poradenska pomoc pii feSeni tizivych Zivotnich situaci, pokud o tuto
pomoc dité stoji.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

a) Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti

Vychovnou ¢innost organizuji pedagogové na zékladé celorocniho planu vychovné ¢innosti, tydennich
plant ¢innosti a individualnich vychovnych plant. Cinnost je stanovena tak, aby umoZiiovala
harmonicky rozvoj kazdého ditéte a respektovala potieby jednotlivce.

b) Organizace vzdélavani déti
Vychovatelé jsou odpovédni za ftadnou piipravu déti do Skoly. Pomahaji jim podle jejich
1 individudlnich potieb s piihlédnutim k jejich schopnostem a intelektovym vlastnostem. Pfiprava na
vyucovani je organizovana podle organizac¢ni struktury a je upfednostnéna pied jinymi ¢innostmi. Déti
dochazeji do skol mimo nas détsky domov. Ptislusni vychovatelé jsou odpovédni za dobrou spolupraci
se Skolou, omlouvani déti, vybaveni déti potfebnymi pomiickami apod.
Pti vzdelavani déti se vychovatelé zamétuji na tyto ¢innosti:
> osobni hygiena
domadci prace (uklid, udrzba domécnosti, opravy domaciho zatizeni)
provoz domacnosti
zaklady vateni, zdrava vyziva
prvni pomoc, nemoc, zdravi
spolecenské chovani
zlepSeni Skolniho prospéchu
rodinnd, sexualni vychova
obcan, spolecnost (obec, samosprava, statni sprava)
doprava, cestovani, zasilky, formy a prostfedky moderni komunikace
pohybové a sportovni dovednosti
finan¢ni gramotnost
pocitacova gramotnost
pravni minimum
poradenské programy vcetné psychologické péce pro dité
systém prevence patologickych jevil
> ptiprava na co nejsnadnéjsi vstup zletilého do zivota po odchodu z DD
Jednotlivé oblasti individudlniho programu rozvoje osobnosti jsou rozpracovany do konkrétnich
znalosti a dovednosti podle v€kové kategorie déti.

YV V V V Y V V VYV YV V V VYV V V V

¢) Organizace zajmovych ¢innosti

Zajmova ¢innost je organizovana v ramci vychovné vzdélavaci ¢innosti pedagogy détského domova
nebo probiha podle vybéru déti mimo détsky domov, kde jsou pln€ hrazeny détskym domovem.
Vychovatel zodpovida za fadné pouceni ditéte /pravidelné dochazeni, v€asny navrat, bezpecnost pii
samostatné cest¢ apod.
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d) Systém prevence socialné patologickych jevi

Systémem prevence socialn¢ patologickych jevll se podrobné zabyva ,Minimdlni preventivni
program* zatizeni.

Osoby povéiené realizaci prevence v této oblasti jsou: preventista v zarizeni, reditelka, vychovatelé a
socialni pracovnice.

Vsichni uvedeni pracovnici se béhem cinnosti s détmi vradmci systému prevence socidlné
patologickych jevii zaméfuji na vzdélavaci Cinnost, sledovani a rozbor s naslednymi moznymi
opatfenimi zejména v oblasti pravidelného koureni cigaret, zneuzivani marihuany, alkoholu a jinych
drog, zaskolactvi, hrubého chovani, agresivity a Sikanovani.

Vsichni zaméstnanci détskéeho domova vyuzivaji neformalni aktivity v ramci prevence, jsou pro deti
vzorem!

Ptislusni pracovnici v oblasti prevence vyuzivaji zejména formy:
a) vychovné vzdélavaci ¢innosti v jednotlivych oblastech dle planu VVC
b) besed
¢) komponovanych potadi
d) vikendovych pobytl a prazdninovych rekreaci
e) volnocasovych aktivit
V ramci realizace forem MPP lze vyuzivat i externi spoluprace s:
a) dorostovym l€¢katem (pribézna péce, prednasky, besedy)
b) Mestskou policii (ndhodny dozor, vzdjemné informovanost, ukazky, besedy)
¢) Policii CR (oznameni a nasledn4 Setieni, prednasky, besedy)
d) PPP (odborna vysetieni, poradenska péce, spoluprace s okresnim metodikem PP)
e) organy socialn¢ pravni ochrany déti (spoluprace se soc. pracovnicemi a kuratorkami pro
mladez)
f) détskym psychiatrem a klinickym psychologem (odborna vysetteni)
g) osobami odpovédnymi za vychovu (rodiCe, prarodiCe, péstouni, odborni pracovnici soc.
prevence)

Postup zaméstnancii pti zjisténém vyskytu socialné patologickych jevii upravuje minimalni preventivni
program.

4. Organizace péce o déti v zarizeni

a) Zarazeni déti do rodinnych skupin

Déti jsou zatazovany do rodinné skupiny na zaklad€ informaci z kompletni dokumentace o ditéti

z détského diagnostického ustavu ¢i OSPODu. Prvotnim hlediskem je vzdy, aby sourozenci byli
pohromadé¢ v jedné rodinné skupiné, pokud neni zdvazny divod, pro¢ neni umisténi spolecné, nebo
pokud s tim sourozenci nesouhlasi.

Do rodinnych skupin déti zatazuje feditelka a vedouci, v souladu s ustanovenim § 4 odst. 4 pism. a)

zédkona ¢. 109/2002 Sb., v souvislosti s volnou kapacitou, dosavadni skladbou déti a osobnosti
vychovateltl dané rodinné skupiny.

b) Kriteria a podminky umist’ovani déti do bytové jednotky
V soucasnosti nemame zadnou bytovou jednotku.

¢) Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany v pokojich zejména v zavislosti na zatazeni do rodinné skupiny, ptibuzenském
vztahu, pohlavi, véku a specifickych psychickych a somatickych podminkach jejich dalsiho rozvoje.
Na pokoji jsou nejvice tii déti.
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Hygienické podminky ubytovani déti se fidi ptislusSnym pifedpisem.
Za vybaveni a udrzbu pokoji odpovidaji ptislusni vychovatelé. Soucasti ubytovani déti jsou i dalsi
prostory DD.

d) Materialni zabezpeceni déti
Vsem naSim détem je poskytovéano plné piimé zaopatieni viz zak. 109/2002 Sb., ve znéni pozd. ptedp.:
a) stravovani, ubytovani a oSaceni,
b) ucebni potieby a pomiicky,
c) uhrada nezbytné nutnych ndklada na vzdelavani,
d) uhrada ndkladl na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami odpovédnymi za vychovu,
e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pti odchodu zletilych osob ze zatizeni,
f) twhrada ndkladi na dopravu do sidla skoly.
Détem umisténym v zatizeni miize zatizeni rovnéz poskytovat:
a) potieby pro vyuziti volného Casu a rekreaci,
b) ndklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
c) naklady na soutézni akce, rekreace,
d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

e) Financni prostiedky déti

Penézni prostiedky déti mohou tvofit zejména sirotci diichod, kapesné, penézni dary, prijmy za praci
z praktického vycviku, prijmy za prileZitostnou pracovni cinnost, stipendia, podpory a prispévky
z prostredkii nadaci, obcanskych sdruzeni apod.,

PenéZni prostiredky se ukladaji détem na bankovni ucet, popf. na jinou formu sporeni, je-li
sjednana.

Reditelka DD ma pravo v piipadé potfeby zadat dit& o poskytnuti dokladd o jeho pifjmech.

f) Systém stravovani

Stravovani déti je zabezpeCovano provozem vlastni Skolni jidelny.

Stravovani déti zahrnuje v asech stanovenych v organizaci dne snidani, pfesnidavku (Skolni svacinu),
obéd, odpoledni svacinu, veCeti a 2. vecefi pro déti starSi 15 let; nedilnou soucasti je pitny rezim
(zodpovida kuchaika ve spolupraci s vychovateli za zabezpeceni dostate¢ného mnozstvi tekutin po
cely den).

Priprava stravy détmi

Ptiprava stravy piipadné pomoc pfi ptipravé je pravidelnou soucasti vychovnych ¢innosti.

Vychovatelé vedou déti k aktivni Gi€asti na pfiprave stravy:
a) spolecna ptiprava probihd v terminu uvedeném v tydennim planu pod dohledem vychovatelt,
b) individudlni pfiprava probihéd po dohod¢ s vychovateli.

Vychovatelé i ostatni zaméstnanci vedou déti ke zdravym stravovacim navyktm, Setrnému zachézeni
s jidlem a hospodateni s potravinami.

g) Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni
Socialni pracovnice spolupracuje se zakonnymi zastupci nebo s osobami odpovédnymi za vychovu
ditéte, ptisluSnym socidlnim odborem podle mista trvalého bydlisté ditéte a dalSimi institucemi.
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h) Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

V ptipadé nedovolené¢ho opusténi zatizeni ditétem jsou ihned po zjiSténi a ovéteni, Ze se jedna o utek,
odpovédné osoby (zpravidla vychovatel€, bezpecnostni pracovnice) povinny nahlasit tuto skutecnost:

1. teditelce zafizeni,

2. piislusnému obvodnimu oddéleni Policie CR, nejpozdé&ji v nasledujici pracovni den, rovnéz
nahlasi socialni pracovnice uték organu socialné-pravni ochrany pfislusnému podle mista
trvalého pobytu déti (osob odpovédnych za vychovu) a soudu, ktery ditéti nafidil ustavni
vychovu nebo ulozil ochrannou vychovu.

V ptipad¢, Ze se dité nevrati ze Skoly po ovéfeném konci vyucovani, nebo z volné vychazky a to
nejpozdéji do 19.30 hodin, jsou odpovédné osoby zpravidla vychovatelé povinny ihned prosettit
vSechny okolnosti nenavratu, poté je postupovano jako v piipadé utéku.

V piipadé pozadavku ze strany Policie CR na osobni projednani, dostavi se vychovatel, vedouci
vychovatelka nebo socialni pracovnice na obvodni oddéleni Policie CR. Policii CR je zadouci predat
fotografii ditéte, vyplnény tiskopis o utéku, popis osoby a udaje o mozném sméru utéku Cci
pfedpokladaném pobytu ditéte.

V ptipadé¢ nenavratu ditéte z ndvstévy osob odpovédnych za vychovu ¢i jinych osob provéti
vychovatel/ka, socidlni pracovnice nebo feditelka divod nendvratu, a to telefonicky, pisemné nebo
osobni navitévou; je nutno informovat téZ organ socialné-pravni ochrany a Policii CR piisluiné podle
mista trvalého bydlisté osob odpoveédnych za vychovu ¢i jinych osob.

V piipadé zadrzeni ditéte Policii CR bude odtud dité prevzato zpét do péce zafizeni, a to za doprovodu
ptislusného pedagogického zaméstnance.

Détsky domov neni mistem oficialniho zachytu pro déti na utéku z jinych zafizeni; vychovatelé nejsou
opravnéni takové dité prevzit do péce zatizeni.

i) Piiprava a podpora ditéte na navrat do rodiny

Détsky domov maximalné podporuje pribézny styk umisténého ditéte s biologickou rodinou. Klademe
diraz na spravn¢ vybranou profesni piipravu, dokonceni vzdélani a podporujeme jejich pracovni
navyky. Odchozim détem nabizime program nasledné péce po ukonceni a opusténi ustavni vychovy.
Spolupracujeme s neziskovymi organizacemi, které¢ se touto problematikou zaobiraji: Projekt Patron,
Spole¢né kroky, Zacni spravné.

5. Prava a povinnosti déti:

1) Dité mé pravo:

a) na zajiSténi plného pfimého zaopatieni,

b) narozvijeni té€lesnych, duSevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

c) na respektovani lidské dastojnosti,

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozenci,

e) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro ptfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a pottebami, na svobodu nabozenstvi, pti respektovani prav a povinnosti
osob odpovédnych za vychovu usmériiovat dit¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym
schopnostem,

f) byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhdjcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto
ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

g) Uucastnit se cCinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zékazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychové, stanovenych zakonem ¢. 109/2002
Sb.,
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obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby byla podani adresovana pfisluSnym statnim orgédniim, organim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni
ochrany, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim
zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu, tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni
povinno evidovat
vyjadrit svlij nazor na zamyslend a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; nazorim ditcte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové vyspélosti,
pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéienym zaméstnancem OSPOD,
zaméstnancem CSI, ministerstva nebo organu kraje a daldimi opravnénymi institucemi, a to bez
pritomnosti dalSich osob,
byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,
na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,
na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal$imi blizkymi osobamil za
podminek stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., a to formou korespondence, telefonickych
hovort a osobnich navstév,
piijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika néavstévy osob, u kterych nedoslo
k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatfeni ve vychove stanovenych timto zakonem,
opustit samostatn¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychazky,
pokud se jednad o dité star$i 7 let (bran ohled na mentalni Groven ditéte), pokud nedoslo
k zakazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve vychove stanovenych timto zakonem

2) Dité mé povinnost:

a)
b)

c)
d)

e)

2

dodrzovat stanoveny potadek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancl zafizeni, Setrné
zachézet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek,

dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz ptichazi do styku v prostorach zatizeni a
v osobnich vécech udrzovat potadek a Cistotu a i jinak zachovéavat ustanoveni vnitiniho fadu
zafizeni

dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpec¢nosti a zdravi, s nimiz bylo fadn¢ seznameno,
poskytovat na vyzvu feditelky doklady o svych ptijmech,

ptedat do tschovy na vyzvu feditelky pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost, doba
uschovy téchto predmétli nesmi piesdhnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pti jeho ukonceni
musi byt tyto predmeéty ditéti nebo osobé odpoveédné za vychovu vydany

dodrzovat ¢asové vymezeni uzivani soukromého mobilniho telefonu dle pokynii vychovatele
v navaznosti na pravidla chodu zafizeni a organizaci dne (napt. v dobé noc¢niho klidu, pfi
spolecném stravovani a planovanych organizovanych ¢innosti, pii pfipravé do Skoly vyjma
potieb ziskavani informaci apod.)

dodrzovat casové vymezeni uzivani internetu v zatizeni dle pokynt vychovatele

V souvislosti s ustanovenim ptedchoziho odstavce pism. a) ma dit¢ povinnost respektovat zejména

zakaz:
[ ]

koufeni v prostorach zafizeni, nepfechovavat kutacké potieby

pozivani alkoholickych napojti do dosazeni zletilosti a jejich vnasSeni do zatizeni

zneuzivani navykovych latek a jejich vnaseni do zafizeni

umyslného poskozovani majetku zafizeni, v€etné jeho zniceni nebo zcizeni

prokazatelnych projevli a propagace rasové nesnasenlivosti, hrubého chovani a vSech forem
agresivity vici jinym détem i zaméstnanctim

svévolného opusténi zatizeni

sledovat potady a navstévovat webové stranky s nevhodnymi obsahy
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a) Systém hodnoceni déti a opatieni ve vychové

Dité ma pravo byt hodnoceno a odménovano podle zak. 109/2002 Sb. § 20 odst. 1 pism.1.

Déti jsou zpravidla hodnoceny kazdy vecer vychovatelem rodinné skupiny. Zde je hodnoceno chovani,
prospéch a aktivity ditéte béhem dne.

Dit¢ je hodnoceno zejména za:

kvalitu plnéni zadanych ukold,

samostatnost, sebeobsluhu, dobrovolnost pti plnéni tkoll, pomoc mlad§im a slabsim, projevy
chovani,

uroven dodrzovani piislusnych ustanoveni vnitiniho tadu,

plnéni Skolni dochazky, dosazené Skolni vysledky, miru vynaloZzeného usili v souvislosti
s piipravou na vyucovani

reprezentaci zafizeni na vetejnosti véetné ticasti a vysledkl v soutézich a prehlidkach.

>
>
>
>

>

Na zéklad¢ vysledki hodnoceni déti, a to pfevazné¢ na podkladé tydennich hodnoceni v rdmci
,»komunit“, stanovuji vychovatelé, popft. feditelka jednotliva opatfeni ve vychove.

Béznd vychovna opatfeni stanovuji vychovatelé¢; vychovna opatieni spojend s piiznavanim
nakladnéjSich dar, povolenim mimotadnych pobyti mimo zafizeni, uhradou finan¢nich nékladd,
zakazem navstév a zédkazem pobytu mimo zatizeni musi vzdy schvalit feditelka.

Opatieni ve vychové niZze uvedena jsou pisemné zaznamenavana do piislusnych formulait s podpisem
vychovateltl, a poté uloZzena v osobnim spisu ditéte, dle § 21., po schvaleni Feditelkou

1.

Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., muze byt ditéti:

a)

b)

c)
d)

omezeno nebo zakdzano traveni volného ¢asu mimo zatizeni v rozsahu maximalné 14 dn
nepftetrzit¢ jdoucich po sob¢; v této délce vSak pouze jedenkrat v dobe 30 po sobé jdoucich
dnt,

odnata moznost ucastnit se ¢innosti nebo akce organizované zatizenim nad ramec vnitiniho
fadu zafizeni,

odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

zakazana navstéva, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancli organt socialné-pravni ochrany, a to na dobu nejdéle 30 dnii
v obdobi nasledujicich 3 mésic.

2. Ptredchozi opatteni 1ze ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na tii mésice; o délce
zkuSebni doby rozhoduje feditelka na zdklad¢é navrhu vychovateltl pfislusné rodinné skupiny.

3. Za ptikladné tsili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mize byt ditéti:

prominuto piedchozi opatieni podle odst. 1,

udélena vécna nebo finanéni odmeéna a to z prostiedkil zatizeni nebo sponzorského daru,
zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 109/2002 Sb.,

povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimotadnd vychazka, mimotadna
navstéva v zafizeni nebo pifiznana jina osobni vyhoda (napf. moznost pozdéjsiho névratu
z vychazky do zafizeni, mimofadné jednodenni névstéva u osob odpovédnych za vychovu
nebo moznost opusténi obce DesStna za ucelem samostatného vyletu nebo navstévy osob

neuvedenych v § 20, odst. 1, pism. n) zdkona ¢. 109/2002 Sb.).

Opatieni navrzena piislusSnym vychovatelem schvaluje feditelka détského domova nebo vedouci
vychovatelka.
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b) Kapesné, osobni dary, vécna pomoc

1) Poskytovéni kapesného — zak. ¢.109/2002Sb.,§ 31
kapesné je poskytovano nezaopatfenym détem jako jedna z forem plného piimého zaopatieni po dobu
jejich pobytu v zafizeni a ¢ini v kalendadinim mésici:

Vék ditéte Minimum K¢ | Maximum K¢
Do 6 let 40 60
6 az 10 let 120 180
10 az 15 let 200 300
Starsi 15 let a nezaopatiena osoba 300 450

Vyse kapesného v pribézném mésici je stanovena na vrchni hranici, vychovnymi opatienimi mizeme
vysi kapesného upravit. Urceni vySe ¢astky kapesného je vzdy za predpokladu pisemného zdivodnéni
formou opatteni ve vychové a vlozeni do spisu ditéte.

U déti, které jsou na tzv. dlouhodobé propustce, se kapesné neposkytuje.

Kapesné je détem vyplaceno z provozni zdlohy zafizeni, a to vzdy nejpozdéji 15. den v kalendarnim
mésici.

Podkladem pro vyplatu kapesného je doklad s vysi ¢astek ptiznanych détem na zakladé névrhi
vychovatelli a konecného rozhodnuti a schvéleni vedouci vychovatelkou podepsany vychovateli,
vedouci vychovatelkou a détmi; original slouzi jako ucetni doklad, penézni Céastky piebiraji od
pokladnika zafizeni v daném terminu vychovatelé, ktefi je predavaji détem proti podpisu ve vyse
zminéném dokladu. Déti si své hodnoceni a navrhovanou ¢astku musi precist.

D¢éti maji moznost ulozit svou hotovost z bezpecnostnich diivodii v pfirucni pokladné rodinné skupiny

> vychovatelé vedou evidenci takto ulozené hotovosti, ktera obsahuje: jméno ditéte,
datum ulozeni, datum vybéru, ucel vybéru, vysi castky ulozené, vysi castky vybrane,
podpis ditete v sesité kapesného

> po uzavieni evidence jako celku jsou vychovatelé povinni tuto formu dokumentace
predat feditelce

» vychovatelé jsou povinni na pozadéani evidenci kapesného ptedlozit ke kontrole ucetni,
¢i feditelky

Cerpani kapesného k tceliim dle vlastniho uvaZeni je jednim ze zakladnich prav déti.

Maximalni ¢astku kapesného vyplaci DD ditéti:
» pokud dit¢ aktivné spolupracuje, plni své povinnosti, neporusuje piislusna ustanoveni zakona ¢.
109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy a tohoto fadu
» svym jedndnim a chovanim se stava piikladem pro ostatni déti
» aktivné se ucastni spoluspravy DD, ptinadsi podnéty na zlepSeni chodu DD

Snizeni kapesného od zdkladni vypldcené¢ maximalni castky lze uplatnit, pokud dit€¢ zejména
opakované a umyslné:

prokazatelné zneuziva navykové latky vcetné alkoholu a koufeni v zatizeni
vydird, Sikanuje, fyzicky napada s nasledkem ubliZzeni na zdravi

krade, imysIn¢ poskozuje ¢i zni¢i majetek zatfizeni, pfip. pacha trestnou ¢innost
dopousti se zaskolactvi a imysIné zanedbava skolni povinnosti

YV V V VY
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2) Poskytovéni osobnich dart

» osobni dary k narozeninam, jmeninam, uspéSnému ukoncéeni studia a jinym obvyklym
ptilezitostem jsou poskytovany détem jako jedna z forem plného pifimého zaopatieni

» osobni dary budou ptednostné poskytnuty formou vécného daru, vyjimeéné formou penézniho
ptispévku (napf. jako Cast ceny za ndkup kvalitnéj$i obuvi, oSaceni, sportovniho vybaveni
apod.)

» horni hranice penéznich ¢astek urcenych pro poskytovani osobnich darti je stanovena
piislusnym predpisem takto:

» 1740,- K¢ pro déti do 6 let

» 2 140,- K¢ pro déti od 6 let do 15 let

» 2450,- K¢ pro déti starsi 15 let nebo jde-li o nezaopattenou osobu

Vse v souctu za jeden rok.

» konkrétni vysi penéznich castek uréenych pro poskytovani dard stanovi oba vychovatelé po
vzdjemné dohod¢ v zavislosti na celkovém chovani, spolupraci a pfistupu ditéte k plnéni
povinnosti, a to za ptislusné obdobi

» doporucené penézni ¢astky pro jednotlivé prilezitosti a vékové kategorie:

ucel do 6 let 6— 15 let 15 —26 let
Jmeniny 150 150 150
narozeniny 400 400 400
Vanoce 1190 1590 1900
celkem 1740 2140 2450

3) Poskytovéni ,,vécné pomoci‘

,Vécna pomoc je poskytovéana zletilym nezaopatfenym osobam jako jedna z forem plného ptfimého
zaopatteni v dobé¢ jejich odchodu ze zafizeni.
Vécnou pomoc lze poskytovat détem ve formé materialni vybavy nebo jednordazového penézniho
prispévku, nebo kombinace.
Vécna pomoc je obdobou vybavy a je urena zasadné k pfekonavani obtizi pii osamostatiiovani ditéte
pti jeho odchodu ze zatizeni pfi ur€eni druhu vécné pomoci se postupuje v souladu s potfebami ditéte
(napft. v pfipad¢€ materidlni vybavy podle jeji vyuzitelnosti) hodnota vécné pomoci nebo jednorazového
penézitého prispévku:
» podle kritérii stanovenych zafizenim lze ,,vécnou pomoc* poskytnout maximalné do
castky 25 000,- K¢
» o celkové vysi hodnoty vécné pomoci nebo jednorazového penézitého piispévku
poskytnutych détem podle Kkritérii zatizeni rozhoduje pedagogicka rada
» predani ,,vécné pomoci® dité€ti musi byt zaznamendno v prislusném tiskopise nebo
ucetnim dokladu
Kritéria pro posuzovani vyse Vécné pomoci:
délka pobytu ditéte v DD
rodinné a socialni zazemi ditéte po odchodu z DD
aktivity, prospéch, chovani ditéte béhem pobytu v DD, tcast na reprezentacich détského
domova (sportovni, kulturni a jiné akce)
studijni vysledky v dob¢ studia
vysledky zavérecnych zkousek
podil na sportovnich a kulturnich tspésich DD
za mimotadné aktivity za dobu pobytu v DD

VVVYVY VVV
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¢) Organizace dne/pracovni dny, volné dny/

1. organizace dne béhem pracovnich dni

5,30 — 6,25 budicek, hygiena, ranni uklid

6,00 — 6,45 snidané, odchod do skoly podle rozvrhu a vzdalenosti, dle jednotlivych rozvrhii
Skolniho a praktického vyucovani

12,00 — 13,30 vydej obéda individualné podle piichodu déti ze skol

13,30 — 16,00 vychovna nebo zajmova &innost, navitéva ZU, volna vychazka

15,30 — 16,00 svacina

16,00 - 18,00 piiprava na vyudovani, akce, individudlni zajmova &innost, navitéva ZU

18,00 — 19,00 vecete

19,00 - 20,00 péce o osobni véci déti, osobni hygiena, ¢innost dle tydennich planti vychovné
vzdélavaci ¢innosti, denni hodnoceni, ptiprava na vecerni klid, individualni zajmova
¢innost, osobni volno na skupiné

20,00 vecerka nejmladSich déti — nedéle az ctvrtek (vyjimky povoluje sluzbu konajici
vychovatel/ka, ¢i bezpecnostni pracovnik)

20,00 - 21,00 osobni volno, individualni zajmova ¢innost, televize, PC, ¢etba, poslech hudby, ...)

22,00 vecerka starSich déti — ned¢€le az ctvrtek (vyjimky povoluje sluzbu konajici vychovatel/ka ¢i
bezpecnostni pracovnik)

2. organizace dne béhem nepracovnich dni a prazdnin
do 9. hodin (oblékani, vétrani a uklid lozniho pradla, osobni hygiena, uklid pokoji)
09,00 — 09,30 snidané
09,30 - 12,00 zajmova ¢innost, osobni volno
12,00 — 12,30 vydej obéda
12,30 — 16,00 klid po ob&dé, individudlni ¢innost, zdjmova ¢innost, volné vychazky
15,30 - 16,00 svacina
16,00 - 18,00 zajmova ¢innost skupinova i individualni osobni volno, volné vychazky lze
prodlouzit — v kompetenci vychovatele, ale pouze do konce sluzby vykonavajiciho vychovatele.
18,00 — 19,00 vecete
Delsi volné vychazky povoluje pouze teditelka.
19,00 - 20,00 péce o osobni véci, osobni hygiena, ptiprava na vecerni klid, individualni zajmova
¢innost, osobni volno
20,00 - 21,30 vecerka nejmladSich a mladSich déti — patek, sobota, prazdniny
(rozmezi v zavislosti na vé€ku a zdravotnim stavu ditéte)
20,00 - 22,00 osobni volno, individualni zajmova ¢innost (televize, PC, Cetba, poslech hudby, ...)
22,00 - 23,00 vecerka starSich déti — patek, sobota, prazdniny (rozmezi v zavislosti na véku a
zdravotnim stavu ditéte)

d) Pobyt déti mimo zaFizeni

Détem Ize udélit osobni volno formou vychazky.
Dit¢ starsi 7 let (s pirihlédnutim na zdravotni a mentalni stav ditéte) ma pravo se souhlasem
pedagogického vychovatele odejit na vychdzku. Volna vychazka se zapiSe do KDE a na tiskopis.
Pted odchodem z DD je nutno:

- vyzadat souhlas vychovatele

- oznamit lokalitu predpokladaného pobytu

- domluvit se na dob¢ navratu
Povolené Casové rozpéti vychazky zaznamenaji vychovatelé do knihy denni evidence, kde rovnéz
vyznaci Cas skutecného navratu ditéte do zatizeni
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Vecerni navrat do zafizeni z osobniho volna je stanoven v zavislosti na véku, vyspélosti a chovani déti
takto:

» navrat po 20. hodiné povoluje feditelka nebo vedouci vychovatelka (po ustnim ¢i pisemném
sdé€leni pro vychovatele a no¢ni sluzbu); dohodnuty navrat bude dennim ¢i no¢nim
vychovatelem vyznacen v KDE s pozndmkou o redlném casu névratu.

» navrat po 24. hodiné u osob starSich 18 let (pfevazné ve dnech pracovniho klidu, o svatcich
a prazdninach) je feSen dohodou mezi zletilou osobou a feditelkou; dohodnuty navrat bude
vyznaCen v KDE

Samostatné opusténi zatizeni z jinych divodu nez dochazky do Skoly ¢i vychazky v rdmci osobniho
volna Ize povolit détem za ucelem zejména:

a) navstévy odborného lékare, psychologa (samostatné pouze déti starSi patnacti let),

b) nakupl nebo vyfizovani zalezitosti ve mésté na zakladé povéteni ¢i povoleni odpoveédné osoby,

c) navstévy zajmového utvaru,

d) jednani s ptisluSnymi institucemi a organy (pouze dcti star§i patnacti let a v zavislosti na
povaze jednani),

e) Uucasti na kulturnich, sportovnich ¢i spolecenskych akcich organizované napt. zdjmovymi
utvary, obcanskymi sdruzenimi, popf. jinymi organizacemi, k nimz ma dité urcity, konkrétni
vztah

f) na tdborech poradanych externi organizaci (vzdy pouze na zdkladé¢ osobniho jednéni
vychovatelli, popt. feditelky s provozovatelem). Vedouci tdbora musi v den zahdjeni pobytu
podepsat Cestné prohlaseni o prevzeti zodpovédnosti za svétené déti v dobé konani pobytu a
predlozit Vypis z rejstiiku trestli (ne starsi tii mésict).

g) navstévy osob odpovédnych za vychovu ¢i jinych osob.

Ptechodné ubytovdni mimo zafizeni v souvislosti se studiem nebo pracovnim pomérem povoluje
détem po ukonceni Skolni dochdzky v zdjmu Uspé$né vychovy feditelka zafizeni, a to na zaklad¢
navrhu vychovateli pfislusné rodinné skupiny, socidlni pracovnice proveéii podminky souvisejici
s timto zpisobem ubytovani ditéte mimo zafizeni.

Vychovatelé, popt. soc. pracovnice prubézné provétuji, zda se dité v ramci prechodného ubytovani
fadné chova, zda je o néj fadné postardno, popi. zda nedoslo ke zméné divodi, za nichz bylo
piechodné ubytovani ditéti povoleno — vopatném piipadé podaji feditelce navrh na zruSeni
pfechodného ubytovani ditéte

V den odjezdu z détského domova (nebo den pfijezdu na domov mladeze napt. po pobytu u rodict) je
povinnost slouziciho rodinného (ptipadné zastupujiciho) vychovatele ovétit, zda dit€ dojelo v potadku
a tuto informaci zapsat do Knihy denni evidence.

Navstévy déti v zarizeni

D¢éti mohou v zafizeni pfijimat navstévy osob, kterym nebyl kontakt s ditétem zakézan pravomocnym
rozhodnutim soudu nebo rozhodnutim organu socidlné-pravni ochrany, a to zejména navstévy:

a) osob odpovédnych za vychovu veetné dalSich rodinnych piislusnikd,

b) spoluzaka a kamaradi,

¢) pedagogickych zaméstnancii kol a Skolskych zatizeni, do nichz déti dochéazeji,

d) jinych osob v urc¢itém, konkrétnim vztahu k ditéti, a to vzdy pouze po souhlasu pedagogického
pracovnika (vedouciho smény) zafizeni po pfedchozim upozornéni feditelky.
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Statni zastupci, pracovnici orgadni socialné-pravni ochrany déti, organti kraje, ministerstva,
diagnostickych ustavii, CSI, Policie CR a jinych kompetentnich orgdnii mohou déti navstivit v ramci
Setfeni na zéklad¢ ptislusnych povéteni.

Déti mohou v zafizeni pfijimat navstévy v Case, kdy neprobiha Skolni a ptredSkolni vzdélavani a pokud
tato navstéva nenaruSuje zavaznym zplUsobem pldnovanou Cinnost, zejména Cinnost celé rodinné
skupiny. Navstévy je nutno oboustranné dohodnout pfedem. Je nutné respektovat Casy navstév
vzhledem k umisténi naseho domova a dojizdéni déti ze Skolnich instituci.

V ptipad¢ neohlaSené ¢i oboustranné nedohodnuté navstévy osob odpovédnych za vychovu mize byt
navstéva odlozend na vhodnéj$i termin. Navstévy v zafizeni lze pfijimat v exteriérech zafizeni,
v mistnosti vyhrazené pro navstévy a provéienym osobam je umoznéna navstéva na pokoji ditcte.
Délku navstévy stanovi (vétsinou po dohod¢) pedagogicky pracovnik, ktery ji povolil.

V ptipad¢ nevhodného chovani navstévy, které by neptiznivé pusobilo na vychovu ditéte, je feditelka
zafizeni (v pfipadé jeji nepfitomnosti zaméstnanec, ktery ji zastupuje) opravnén navstévu zakéazat nebo
prerusit, v ptipad¢ podezieni na uziti OPL ¢i alkoholu upozorni na linku 158.

Pii kazdé pfedem neohlaSené navstéveé informuje neodkladné vedouci smény feditelku nebo vedouci
vychovatelku.

Pobyt déti mimo zarizeni

» Podklady pro zajisténi pobytu déti mimo zafizeni zaji$t'uje socialni pracovnice

» Pobyt déti mimo zafizeni povoluje na zaklad¢ pisemné zadosti a nasledného pisemného
souhlasu pfislusného organu socialné pravni ochrany déti, feditelka zatizeni. Podle ustanoveni
Zakona o socialné-pravni ochrané¢ déti ¢. 359/1999 Sb. Pobyt ditéte mimo ustav, § 30 je nutné
brat v potaz ¢asovou dataci k zajiSténi vydani stanoviska.

» Priebirajici osoba je povinna dodrzet podminky ProhlaSeni o pievzeti ditéte do kratkodobé péce
mimo zafizeni, které pii prevzeti podepisuje

» Deétem starSim patnacti let mize feditelka zafizeni povolit cestovat do mista pobytu osob
odpovédnych za vychovu, popft. jinych osob bez dozoru. Socidlni pracovnice nebo pfislusny
vychovatel ovéiuje telefonicky dojezd ditéte k osobé odpovédné za vychovu.

» Déti mladSi patnacti let mohou zafizeni opustit pouze v doprovodu osoby odpovédné za
vychovu, popft. jiné osoby (napf. rodinného piislusnika, ktery se prokdze plnou moci osoby
odpovédné za vychovu).

Odpovédna osoba, zpravidla vychovatel piislusné rodinné skupiny:

o zabezpeli podpis piebirajici osoby v ,,prohlaSeni o prevzeti ditéte do kratkodobé péce
o preda prebirajici osobé prikaz pojisténce a dalsi véci souvisejici s kratkodobym
pobytem ditéte mimo zafizeni

Korespondence a telefonicky kontakt

» Veskeré¢ listovni a balikové zasilky urené détem jim uzaviené predavaji vychovatelé nebo
teditelka DD.

> Reditelka, popf. vychovatelé mohou byt piitomni otevieni listovni nebo balikové zasilky, je-li
davodné podezieni, ze zéasilka ma z vychovného hlediska zédvadny obsah nebo by mohla
ohrozit zdravi ¢i bezpeCnost déti; tuto zasilku muze feditelka na zakladé pisemného zépisu
ulozeného do osobni dokumentace ditéte uschovat do doby propusténi ditéte ze zatizeni.

» Korespondence odesilana détmi ze zafizeni se nekontroluje; postovné je hrazeno z rozpoctu
détského domova.

» Détem je umoznéno ze zafizeni telefonovat prostfednictvim sluzebniho telefonu osobam
odpovédnym za vychovu, piip. dalsim osobam dle konkrétni situace.
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Hovory déti s osobami odpovédnymi za vychovu, ptibuznymi, Skolami, ptislusnymi organy apod.
déti nehradi. Videohovory prostiednictvim sluzebnich telefoni nejsou s ohledem na GDPR
povoleny.
Soukromé hovory ztelefonnich &isel DD skamarddy a zndmymi vramci CR jsou détem
povolovany dle jejich zdjmu a moznosti a jsou hrazeny DD.
MSMT v dubnu 2026 vydalo dokument: Metodika k nastavovani pravidel pouzivani mobilnich
telefoni a jinych elektronickych zatizeni ve Skolskych zatizenich pro vykon tstavni vychovy nebo
ochranné vychovy a ve stfediscich vychovné péce, €.j.: MSMT-6565/2026-1. Cely dokument je
soucasti ptilohy.
Zasadnim textem je odstavec:
1.2. Zakladni principy pravidel: Pravidla pro pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych
zafizeni musi vychazet z poslani zafizeni, kterym je zajiSténi vychovy, bezpeci, podpory zdravého
osobnostniho vyvoje ditéte a jeho pfipravy na samostatny zivot. Jejich cilem nema byt ploSna
restrikce ani mechanickd kontrola, ale vytvotfeni bezpecného, distojného a vychovné funkcniho
prostiedi, které podporuje odpovédné zachazeni s digitalnimi technologiemi a respekt k praviim
ostatnich déti i zaméstnanct zafizeni.
Z téchto vychodisek vyplyvaji ndsledujici zékladni principy:
§ Mobilni telefon a jina elektronickd zatfizeni mohou byt ve vlastnictvi ditéte, poptipad¢ jiné
osoby, ktera je ditéti svétila k uzivani. Dité s nimi miize nakladat podle svého uvazeni, pokud tim
nepiekracuje hranice stanovené pravnimi piedpisy, vnitinim fddem zafizeni a pravy ostatnich osob.
§ Vychozim stavem je moznost ditéte mit zafizeni u sebe a pouzivat je. Omezeni pouzivani musi
byt vzdy odivodnéno konkrétnim legitimnim cilem, zejména ochranou prav ostatnich osob,
bezpecnosti, zajisténim vzdélavaci, vychovné, terapeutické nebo rezimové Cinnosti ¢i fadnym
chodem zaftizeni.
§ Omezovani pouzivani mobilniho telefonu a jinych elektronickych zafizeni nesmi slouzit jako
prostfedek kazeniského postihu. PoruSeni povinnosti ditéte se feSi prostfednictvim zakonnych
nastrojli; tim vSak neni vylouceno bézné omezeni aktivniho pouzivani zatizeni v situacich, kdy je
to potfebné pro fadny chod zafizeni nebo ochranu prav a bezpeci ostatnich.

Ptistup k internetu maji déti na jednotlivych rodinkdch na PC neomezené, v ramci planovanych
¢innosti, plnéni ukolli sohledem na dodrzovéani etickych a vychovnych norem a soucasné
s respektem noc¢niho klidu.

f) Spolusprava déti, komunity

V zatizeni probiha spolusprava déti, a to na zéklad€ dobrovolnosti pfislusnych déti.
Spoluspravu tvoti déti v po¢tu nejvyse dvou zkazdé rodinné skupiny, které byly tadné zvoleny
rodinnou skupinou.
Spolusprava miize jednat kdykoliv samostatné, s feditelkou, vedouci vychovatelkou, popi. soc.
pracovnici se schazi zpravidla v patek od 15 hodin (nebo v ndhradnim domluveném terminu béhem
vikendu).
Predmétem jednani spoluspravy je zejména projednani:

a) pripominek, stiznosti a navrhl ze strany déti vii¢i zaméstnanciim, jinym détem nebo obecného

charakteru vcetn¢ informaci

b) piipominek, stiznosti, navrhi, opatieni a informaci ze strany zaméstnanci vici détem

c) participace na chodu détského domova
V ptipad¢ hlasovani ma hlas kteréhokoliv ¢lena spoluspravy stejnou vahu (rozhoduje prostd vétSina);
pted hlasovanim musi byt navrh projednan s celou rodinou skupinou.
Podnéty mohou byt podavany adresné nebo anonymné prosttednictvim schranky daveéry.
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Komunitni sezeni probihaji spontanné, na zaklad¢ aktudlnich potfeb a moznosti. Setkéani, kterého se
ucastni kmenovy vychovatel ve sluzbé a feditelka nebo vedouci vychovatelka. Programem komunity je
sdileni, hodnoceni Zivota a déni na jednotlivych rodinnych skupindch véetné reflexi, sebereflexi, feSeni
otazek vzajemného souziti Clend rodinky a zaméstnanci. V rdmci diskuze na skupinovych sezenich
hovofime obvykle o aktualnim déni, problematice a urcitych problémech. Otevirdme prostor pro
vyjadieni vlastniho ndzoru na déni v détském domové. Podporujeme mezi détmi a pedagogy sdileni,
naslouchani, vysvétlovani. Podporujeme budovani pocitu bezpeci u déti.

g) Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zarizeni

Déti jsou povinny zachazet Setrné s majetkem détského domova i s majetkem svym 1 kamarada.
V ptipadé¢ netmyslného poskozeni majetku bude opraven pracovnikem DD na naklady détského
domova.

h) Smluvni pobyt zletilych nezaopatrenych osob v zarizeni

Dité¢ miize v zafizeni setrvat 1 po dovrSeni osmnactého roku svého véku:

a) pokud mu soud prodlouzi Gstavni vychovu do devatenacti let,

b) pokud o to jesté¢ pied dosazenim zletilosti pisemné pozada, a to za podminek sjednanych v
dohodé mezi nim jako zletilou nezaopatfenou osobou, kterd se po ukonceni vykonu ustavni
vychovy pfipravuje na budouci povolani, a zafizenim; setrvat takto v zatfizeni miize do doby
ukonceni pfipravy na povolani.

Reditelka zafizeni je povinna informovat dité pied dosaZenim zletilosti o moZnosti podat zadost
o uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni (formuldi pro podani zadosti je k dispozici
u feditelky zafizeni).

Setrva-li zletila nezaopati‘ena osoba v zafizeni:

1. je povinna dodrzovat veskerd ptislusnd ustanoveni vzéjemné dohody, zejména pak:

a) dodrZovat v prostorach zatizeni zakaz kouieni, pozivani alkoholickych napoji a aplikace
drog vcetn¢ marihuany, zakaz vnaSeni téchto latek nebo pfichodu do zatfizeni pod jejich
vlivem,

b) inadale ve stanoveny Cas odebirat v zafizeni stravu,

¢) dodrzovat zakaz prokazatelnych projevii a propagace rasové nesnaSenlivosti, hrubého
chovéni a vSech forem agresivity vii€i jinym détem i zaméstnanctim,

d) dodrzovat zakaz umyslného sebeposkozovani a poskozovani majetku zafizeni, vCetné jeho
zniceni nebo zcizenti,

e) 1 nadale udrzovat potadek v osobnich vécech a ve spolecnych prostorach zatizeni a podilet
se na jejich uklidu,

f) oznamovat odchody a pfichody vcetné mista pii pobytu mimo zafizeni delSim nez jeden
den; pobyt mimo zafizeni (zejména o volnych dnech, svatcich a prazdninach) oznamovat
prostiednictvim vychovatelli feditelce a vedouci provoznich zaméstnancti (z davodu
odebirani stravy), fadn¢ vykonavat piipravu na budouci povoléni.

2. ma v§echna prava zletilého obana CR, vzhledem k pobytu v zafizeni pak muze zejména:
a) zruSit smlouvu o setrvani v péci zafizeni,
b) organizovat veskery svljj volny cas.
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i) Postup pri podivani a vyFizovani Zadosti, stiZnosti a navrhu Feditelce, pedagogickym
pracovnikiim zarizeni a dal§im osobam a organim

Zadosti, stiznosti a navrhy od déti a od zaméstnanct détského domova, pokud se tykaji vztahti mezi
zamé&stnanci, détmi a zaméstnanci, jsou predavany feditelce détského domova. Pokud nejsou
uspokojivé vytizeny, budou zaslany na Krajsky urad, odbor skolstvi a mladeze v Liberci.

Zadosti, stiznosti, navrhy na feditelku DD a nejsou-li feditelkou DD vyfizeny, budou zaslany
Krajskému uradu, odboru skolstvi a mladeze v Liberci.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

1) Osoby odpovédné za vychovu maji pravo:

a) na informace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti, pouze osobn¢ v ramci dodrzeni zasad GDPR

b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

¢) naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dit¢,

d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné¢ pozadat feditelku zatizeni o povoleni pobytu ditéte, kterému byla nafizena ustavni
vychova, u osob odpovédnych za vychovu (bez pisemné Zadosti osoby odpovédné za
vychovu a pisemného povoleni orgdanu socialné - pravni ochrany nelze navstévu ditéte v rodiné
osoby odpoveédné za vychovu povolit).

Osoby odpovédné za vychovu se mohou informovat o ditéti osobn¢, vyjimecné pisemné
prostiednictvim OSPOD, a to pfimo u feditelky zafizeni, vedouci vychovatelky a u socialni
pracovnice.

Informace o zdravotnim stavu déti, jejich chovani, Skolnim prospéchu apod. pfedava urceny
pedagogicky pracovnik vzdy ustné pii osobnim jednani osobé odpovédné za vychovu. Osoba
odpovédna za vychovu si miize podat zadost o informace v pisemné podob¢ v obdobi jedenkrat za
¢tvrtleti, kdy tyto informace ji budou piedany fyzicky béhem osobniho setkani.

Udrzovat s ditétem kontakt mohou osoby:

osobni navstévou:

» navstévu déti je zadouci predem nahlasit

» nejvhodnéjsi dobou pro navstévu déti jsou dny pracovniho klidu; dité 1ze navstivit i mimo
tyto dny, pokud tomu nebrani zdvazné diivody, zejména provozni, viz. navstévni fad DD

» navstéva bude umoznéna pouze osobam, které nebudou pod vlivem alkoholu a jinych
navykovych latek, jejich zdravotni strav nebude ohrozujici pro kontakt s détmi; v opacném
ptipad¢ bude jejich navstéva prerusena nebo jim nebude povolena v souladu s ustanovenim
§ 23, odst. 1 pism. e) zékona ¢. 109/2002 Sb.,

» navstévy mohou byt z divodu zdravotnich rizik upraveny a pfipadné i docasné zakazany.

telefonicky:
» feditelce, vedouci vychovatelce a socialni pracovnici zafizeni lze telefonovat v pracovni

dny od 8:00 do 14:00 hodin telefon ¢. 487870221

» détem a vychovatelim lze telefonovat v pracovni dny zpravidla od 13:00 hodin tel.¢.
602622688, béhem sobot, ned¢li, svatkil a prazdnin jiz od 8:00 hodin do 19:00 hodin, a to
do doby ulozeni déti ke spanku. Je nezbytné respektovat Casy, kdy jsou déti mimo budovu
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DD (skola, skolka, zajmové krouzky, volné vychazky déti), dale denni doby, kdy probiha
stravovani ptipadné dalsi aktivity typu vecerni hygiena apod.

koresponden¢né:
» korespondenci vcetné balikovych zasilek lze do zafizeni posilat kdykoliv; do bali¢kl neni
ptipustné vkladat cigarety, alkohol a pfedméty ohrozujici zdravi, bezpecnost a psychicky

vyvoj déti

2) Osoby odpovédné za vychovu maji povinnost:

a) hradit pfispévek na uhradu péce poskytované détem v zatizeni dle § 27, § 28, § 29 odst. 3 a §
30 z. ¢. 109/02 Sb.,

b) zajistit doprovod ditéte mladSiho 15 let ze zafizeni k navstévé u nich vcetné cesty zpét do
zafizeni; totéz 1 v pripad¢ prevzeti ditéte zpét do své péce po zruSeni soudniho rozhodnuti o
umisténi ditéte v zafizeni,

c) seznamit se s vnitinim fddem zatizeni a dodrzovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

e) hradit nédklady na zdravotni péci, 1€Civa a zdravotnické prostredky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

Pokud osoba odpovédna za vychovu nemuze pievzit (vratit) dit€¢ mladsi 15 let v zafizeni osobn¢, miize
na zakladé pisemné plné moci povéfit timto tkolem jiného zletilého pfibuzného, popt. pozadat o jiny
postup.

V posledni den dohodnuté lhiity stanovené pro pobyt ditéte mimo zafizeni je osoba odpovédné za
vychovu povinna vratit dit€¢ do zafizeni v pofddku a v dohodnutém case a za podminek uvedenych
v pfedchazejicim odstavci.

V piipad¢é nemoci ditéte a nemoznosti jeho pfevozu zpét do zatizeni jsou osoby odpovédné za vychovu
povinny o tomto bezodkladné informovat détsky domov a pfi predani ditéte zpét do zatfizeni dolozit
potvrzeni l€katfe o nemoci ditéte

7. Uhrada naklada na péci o déti v zarizeni

Uhradou péée poskytované détem v zatizeni se zabyvaji feditelka a socialni pracovnice.
Vyse ptispévku (Natizeni vlady ¢. 460/2013, ze dne 4. prosince 2013) na thradu péce poskytované
détem a nezaopatfenym osobam ve Skolskych zatizenich pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy
¢ini za kalendaini mésic:

a) 1113 K¢, jde —li o dit€ do 6 let véku

b) 1503 K¢, jde —1i o dit€ od 6 do 15 let véku

c) 1742 K¢, jde — li o dit€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu

d) vydani rozhodnuti
Uhrada péée je realizovana prostiednictvim piispévku na uhradu pée, kterym prispivaji osoby
odpovédné za vychovu a déti s vlastnimi piijmy. Vysi ,,prispévku‘ stanovi feditelka zatfizeni formou
rozhodnuti na podkladé udaji zjiSténych socialni pracovnici v ramci spravniho fizeni v souladu
s ptisluSnym pravnim ptfedpisem.
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Ptfed zahdjenim fizeni socialni pracovnice v souvislosti se stanovenim ,,ptispévku® jedna s osobami
odpovédnymi za vychovu osobn¢, popi. jim zaSle informativni dopis s pfisluSnymi udaji; déti
s vlastnimi pfijmy pouci o zplisobu stanoveni ,,piispévku* osobné¢.

e) zpusob odvolani
Utastniky Fizeni pouéi rovnéz o zptisobu odvolani proti rozhodnuti spravniho organu:
odvolani je nutno dorucit Détskému domovu v Dubé — Destné, Destna 6, 472 01 Doksy, a to do 15 dnti
ode dne oznameni rozhodnuti, pokud feditelka podanému odvolani sama v plném rozsahu nevyhovi,
piedlozi je s kompletni dokumentaci nejdéle do 30 dna ode dne, kdy mu odvoléani doslo, odvolacimu
organu, kterym je Krajsky urad Libereckého kraje.
V piipad¢, Ze ma dité vlastni pravidelné ptijmy, podili se podle § 29 na hrazeni piispevku.

8. Postup zarizeni pri zajiSténi bezpecnosti a ochrané zdravi

Zdravotni péce a zdravotni prevence

Vychovatelé pravidelné kontroluji zdravotni stav déti.

Vychovatelé prabézné kontroluji a u malych déti sami zabezpec€uji, zejména dodrzovani pravidel
osobni hygieny, tj. myti rukou pfed jidlem a po pouziti WC, sprchovani, ¢isténi zubi, usi, stfihani
nehtl, péce o vlasy apod.

V pripadé zjiSténi prokazatelnych priznaki nemoci vychovatel/ka dle potreby:
a) poskytne neprodlené potiebnou péci (napt. méteni teploty, podani napoje, 1€k, zabaly...),
b) kontaktuje zdravotnické zafizeni a je-li to nutné, pfivold lékaiskou pomoc nebo zabezpeci
doprovod ditéte k 1¢kati; déti starsi 15 let mohou 1ékate navstivit samostatné.
VZdy musi byt proveden zaznam do zdravotniho deniku.

Po navratu ditéte od lékare vychovatel/ka nebo jina odpovédna osoba:
a) zkontroluje stav ditéte a zabezpeci piipadny klid na lazku,
b) zabezpeci pro dité 1éky, napoje, popft. dietni stravu,
c) zalozi do slozky se zdravotnimi zdznamy ditéte potvrzeni o vySetieni, popt. zpravu od Iékare,
d) provede zdznam do zdravotniho deniku (datum, jméno, diagnéza, hodiny aplikace 1éki,
zédznam o vydeji Iéku ve stanovenou dobu — parafa podpisu v ptislusné kolonce).

Manipulace s 1éky a zdravotnickym materialem:
Léky a zdravotnicky materidl jsou ukladdny na urcenych mistech. Léky predepsané 1ékafem
konkrétnim détem jsou uloZeny zvlast’ v uzamykatelném prostoru.
Vychovatelé:
= obaly I€ka viditeln€ oznac¢i jménem ditéte, kterému jsou urCeny; 1éky ihned ulozi na urcené
misto
= vco nejkratsi dobé zaznamenaji ve zdravotnim deniku zplGsob uzivani a davkovani
predepsanych léku, v ptipadé trvalejsi medikace predaji informace povétenému kolegovi,
ktery aktualizuje rozpis podavani 1¢ki
= ve stanovenych intervalech podéavaji Iéky détem a provadéji o tom zaznam ve zdravotnim
deniku a v knize podavanych 1€¢ka
= |éky v zadném piipad¢ neponechédvaji bez dozoru na misté détem lehce ptistupném
= v pfipad¢ potifeby détem osobné poskytuji zdravotnicky material (naplasti, obvazy, masti
apod.)
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Spravou lékarnicky a zdravotnického materialu je tfeditelkou povéreny pracovnik, ktery pravidelné
kontroluje, doplituje a uklad4 1éky a zdravotnicky materidl na urené misto; nespotiebované léky
s proslou zarucni lhutou predava do urcené Iékarny k likvidaci.

Prevence rizik pri pracovnich ¢innostech

Déti jsou pouceny spolecné vzdy k 1. zati daného Skolniho roku vychovatelem, je proveden pisemny
zapis s podpisy déti a podpisem vychovatele, ktery pouceni provedl. Déle jsou déti pouceny pied
kazdou akci béhem Skolniho roku a pted prazdninami.

Bezpecnost déti a jeji zajisténi vychazi zejména z dodrZzovani pracovnich povinnosti zaméstnanct
zafizeni danych platnymi bezpeCnostnimi ptedpisy, souvisejicimi pokyny nadiizenych organt a
pfislusnymi ustanovenimi naplné prace zaméstnanci konajicich nad détmi dozor (§ 29 zékona ¢.
561/2004 Sb., skolsky zakon)

Reditelka zajituje bezpetnost a ochranu zdravi déti, zejména pii akcich konanych mimo détsky
domov, zaméstnanci, vzdy vSak nejméné jednim pedagogickym pracovnikem. Reditelka muze
k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi déti urcit nepedagogického pracovnika pouze, pokud je zletily
a zpusobily k pravnim tkontim.

Vychovatelé béhem kazdé ¢innosti s détmi, zejména pii akci konané mimo détsky domov, dbaji na
dodrzovani pravidel bezpecnosti, a vzdy pred zacatkem akce (min. 15 minut) pouci déti o bezpecnosti
a pisemn¢ dolozi s podpisy déti, zejména pak pfti:

» cinnostech souvisejicich s dopravni situaci (pohyb po komunikacich, cesta v dopravnich
prostiedcich atd.)

sportovnich ¢innostech (plavani, brusleni, lyzovani, miCovych hréach, cyklistice, turistice
atd.)

pracovnich ¢innostech (prace s naradim, vateni, Zehleni, prani atd.)

prazdninovych rekreacich

soutézich a piehlidkach

Pii lyzovani je 1 pedagogicky pracovnik snejvySe osmi détmi, pfi plaveckém vycviku je 1
pedagogicky pracovnik s nejvyse Ctyfmi détmi.

A\
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» Vychovatelé jsou povinni pied zahdjenim vySe uvedenych d¢innosti seznamit déti
s moznymi riziky a ohroZenimi, poucit je o dodrzovani zasad bezpec¢nosti a provést o tom
zéapis na formular pouceni o bezpecnosti véetné podpisu ditéte 1 vychovatele.

» Vyzaduje-li to bezpecnostni hledisko konané €innosti, vybavi vychovatelé¢ déti osobnimi
ochrannymi prosttedky (napft. bryle, rukavice, ptilby, ochrana loktt, kolen atd.).

» Pokud je vychovatel/ka nucen/a prerusit fizenou ¢innost s détmi, zabezpeci dozor zejména
nad mlad$imi détmi a provede takova opatieni, aby ze strany déti nedoslo k poruSeni zasad
bezpecnosti.

» Pred predanim sportovnich potieb a naradi détem do uzivani provede vychovatel/ka jeho
kontrolu (télocviéné naradi, kola, kolobézky, lyze, brusle apod.).; zdvady ihned pisemné
zaznamena do piislusné dokumentace.

» 'V ptipad¢ velkych zavad nebude sportovni potieby a nafadi viibec pouZzivat.

Postup pri urazech déti

S ucinnosti od 1. zari 2014 doslo ke zméné ve vypliiovani zaznami o irazech a jejich zasilani
Ceské Skolni inspekci v souladu s vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazi déti, Zaki a
studentii, ve znéni vyhlasky €. 57/2010 Sb.
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Veskeré urazy déti se eviduji v knize uraza. Evidenci drobnych uraz, které nevyzaduji odborny zasah
(napt. malé odérky, modfiny apod.) zajiStuji vychovatelé, ostatni zranéni ma na starosti feditelka
détského domova ptipadné povéreny pracovnik.

Pti urazu ditéte je vychovatel/ka, feditelka povinen/a ¢i jiny povéfeny pracovnik:
1. poskytnout zranénému neodkladnou prvni pomoc,
2. v ptipad¢ nutnosti pfivolat odbornou lékarskou pomoc nebo zabezpecit doprovod zranéné/ho
k 1¢kati véetn¢ doprovodu zpét do zatizeni, popt. do mista stavajiciho pobytu rodinné skupiny
3. zabezpeCit vyplnéni ,,Zdznam o Skolnim urazu“ (elektronicky dodatecné vyplni socidlni
pracovnice a zale pfislusnym institucim, véetng CSI)
4. provést zaznam do knihy trazii, popi. dle povahy situace vyplnit i protokol o mimotadné
udalosti
Reditelka zafizeni (popt. zastupujici osoba) dle povahy trazu vyplni piislugnou dokumentaci (zdznam
o Urazu) a zabezpeci podle souvisejicich bezpecnostnich piedpisti jeji odeslani piislusSnym institucim.

Postup pri onemocnéni déti

V piipad¢ nemoci jde dit¢ s vychovatelem nebo nepedagogickym zaméstnancem na vySetieni ke
svému détskému, poptipadé odbornému lékafi, ktery urci dalsi 1écebny postup.

1/ Poskytovani zdravotni péce

- umistnéné déti jsou povinny uzivat 1€ky, nosit bryle atd. podle pokyna a doporuceni 1€katre nebo
povéfenym zaméstnancem zafizeni

- zdravotni péce je détem poskytovana smluvnimi I¢kati détskym, zubnim a dale jsou dé€ti oSetfovany
1¢kafi specialisty podle zaregistrovani déti

Organizaci zdravotni péce zajist'uji vychovatelé a bezpecnostni pracovnici.

2/ Podavani lékii:

» vychovatelé, zodpovidaji za podavani predepsanych 1€kt podle pokynu Iékate, které jsou
vedeny pro jednotlivé déti

» 1éky musi byt ukladany v uzamcéenych skiinkach, tak aby nebylo mozno jich zneuzit

» vychovatel je povinen se presvédcit o tom, ze dité 1€k uzilo
Podani jakéhokoliv 1éku je zaznamenano ve zdravotnim deniku, pripadné je proveden zaznam o
odmitnuti uziti 1éku.

» podavani antibiotik je evidovano ve zdravotni knize a zvyraznéno ¢ervenou barvou

» mnemocné déti jsou ubytovany na svych pokojich, vychovatelé a bezpecnostni pracovnici nebo
nepedagogicti pracovnici zabezpecuji dohled nad ditétem, dodéni stravy na pokoj, uceni, volné
¢innosti /radio, televize, kniha, ¢asopisy aj./
pokud dit¢ odchazi mimo zafizeni kratkodobé i dlouhodobé¢ je vybavovéano predepsanymi léky,
to je zaznamenano na propustce /ptipadné jsou léky pifedany zdkonnym zéastupctim/
pokud zakonni zastupci se souhlasem feditelky zabezpecuji zdravotni péci o své dit€¢ mimo
smluvniho lékate zatizeni, hradi veskeré naklady sami
v ptipad¢, ze dité v prubéhu navstévy u rodicli onemocni, jsou rodic¢e povinni dité fadné
omluvit, ptipadné ptivézt k doléceni do zatizeni, pokud tomu zdravotni stav ditéte dovoli
pokud dité¢ nebylo schopno ptevozu do zafizeni a zde se 1é€it, musi o tomto byt piedlozeno
potvrzeni lékate nebo orgdnu OSPOD

Y VWV VYV V¥V
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Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pri
sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou ohrozuje
zdravi a Zivoty vlastni nebo ostatnich

Intoxikace ditéte - pokud je dité v ohroZeni zdravi je nutno urychlené pfivolat rychlou zdravotni
pomoc. Do té doby monitorovat stav ditéte. Pokud viditeln€ neni v ohroZeni zivota, vola se PCR, ktera
provede testovani a vysledek pteda ptislusnému vychovateli.

Sebevrazedné pokusy déti - vychovatel se vzdy seznamuje s Iékarskou zpravou ohrozeného ditéte, a
bude znat aktudlni zdravotni stav svéfenych déti. Pokud dojde k sebeposkozeni, je tieba ihned zavolat
rychlou zdravotni pomoc a neprodlen¢ informovat feditelku détského domova.

Sebeposkozovani ditéte - postup jako v pfedchozim bod¢, vzdy je potifeba tizce spolupracovat
s psychologem a psychiatrem

Agresivita ditéte - zajistit ochranu zdravi osob, ktefi jsou pfitomni konfliktu a zajistit ochranu
majetku. V pfipad¢, Ze vychovatel neni schopen agresivitu slovné zvladat, vyuzije pomoci ostatnich
osob.

Vychovatel zajisti informovani osoby, kterd prebira sluzbu a vzdy ucini pisemny zaznam.

Pfiloha:

Metodika k nastavovani pravidel pouZivani mobilnich telefonii a jinych elektronickych zafizeni
ve Skolskych zarizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy a ve stiediscich
vychovné péce
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Uvod

Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy (dale jen ,MSMT* &i ,ministerstvo*) vydalo v Gnoru 2026
Metodiku k nastavovani pravidel pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych zarizeni
ve Skolach. Publikovana metodika je sice urCena Skolam a Skolskym zafizenim, s ohledem na
specifické postaveni a povahu €innosti je vS§ak pro Skolska zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy a stfediska vychovné péce (dale jen ,zafizeni“) pouzitelna jen v omezeném rozsahu.
Ministerstvo proto vydava samostatnou metodiku, ktera reflektuje pravni ramec, zvlastni
postaveni déti v zafizenich a kazdodenni praxi téchto zafizeni.

Metodika se zaméruje predevSsim na mobilni telefony, které v praxi pfedstavuji nejcastéji feSené
elektronické zafizeni. Obdobné zavéry Ize pfiméfené vztahnout i na jina elektronicka zafizeni, ktera
dité pouzivd samostatné (napf. tablet, notebook nebo chytré hodinky), a to vZdy s ohledem na jejich
konkrétni funkce, zplsob pouzivani a miru rizika.

Hlavni ¢innost zafizeni spociva predevsim ve vychovném plisobeni a poskytovani preventivné
vychovné a nahradni vychovné péce. Déti zde realizuji svlj kazdodenni Zivot, buduji a udrzuji
socialni a rodinné vztahy, stavaji se soucasti mistnich i distan¢nich komunit, u€astni se vzdélavacich,
terapeutickych, zajmovych a volnoCasovych aktivit, ale také zde travi bézny neorganizovany €as.

Mobilni telefony a jina elektronicka zafizeni jsou dnes béznou souéasti kazdodenniho zivota
a pro déti v zafizenich ¢asto predstavuji dulilezity prostiedek komunikace a udrzovani kontaktu
s rodinou a blizkymi osobami. Sou€asné s rozvojem digitalnich technologii vSak pfichazi i fada rizik,
ktera mohou nevhodnym pouzivanim téchto zafizeni vznikat a ktera je nezbytné vnimat a fesit.

Pravé z tohoto divodu by soucéasti pripravy déti na samostatny zivot méla byt také prirozena
a prubézna edukace v oblasti bezpeéného a odpovédného pouzivani mobilnich telefont a jinych
elektronickych zafizeni a fungovani v online prostfedi, véetné schopnosti rozpoznavat jeho nastrahy
a chranit se pfed nimi. Jde o dlouhodoby a narocny proces, ktery spoCiva v hledani rovnovahy mezi
ochranou ditéte a respektovanim jeho prav, mezi podporou jeho soukromého Zzivota, zajmu a vztahu
a mezi pfedchazenim rizikim spojenym s nevhodnym pouzivanim digitalnich technologii.

Tuto rovnovahu neni zadouci nastavovat pomoci ploSnych a mechanickych omezeni, ale prfedevSim
prostfednictvim vychovného pulsobeni, srozumitelné formulovanych pravidel a individualni prace
s détmi. Ddraz je pfitom kladen na pfiméfenou regulaci pouzivani zafizeni a na jasné rozliSovani
mezi béznymi rezimovymi omezenimi a vyjime€nymi zasahy v situacich, kdy je ohroZzena bezpecnost,
zdravi nebo vychovné puUsobeni zafizeni.

V tomto vychodisku mé své misto také smysluplné zapojeni déti do tvorby, vyhodnocovani a
revize pravidel. To pfedstavuje zplUsob, jak propojit jasné nastavena pravidla s jejich vychovnym
ucinkem a s posilovanim odpovédnosti déti. Smysluplné zapojeni déti znamend, Ze déti dostavaji
srozumitelné a véku pfiméfené informace o tom, pro¢ se pravidla pfijimaji, maji bezpecny prostor
vyjadrit svlj nazor a jejich nazorlim je vénovana nalezitd pozornost odpovidajici jejich véku a rozumové
a emocni vyspélosti. Soucasti tohoto procesu je také zpétna vazba ze strany zafizeni o tom, jak byly
podnéty déti zohlednény. Zapojeni déti do nastavovani pravidel vSak neznamena, ze by déti pravidla
urCovaly samy. Kone¢na odpovédnost za jejich soulad se zakonem, bezpecnosti a uelem zafizeni
zustava vzdy na strané zafizeni.

Smyslem této metodiky je poskytnout zafizenim oporu pfi nastavovani a uplatiovani pravidel
pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych zafizeni tak, aby byla v souladu s pravnimi
predpisy, pfiméfenad, srozumitelna a vychovné smysluplna a aby pfispivala k bezpeénému, distojnému
a funk&nimu prostiedi zafizeni.
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V této metodice jsou pouzivany jak pojmy ,digitalni technologie®, tak formulace ,mobilni telefony a jina
elektronicka zafizeni“, pfipadné “zafizeni”. Pojem ,digitalni technologie® slouzi jako SirSi zastreSujici
oznaceni, zatimco spojeni ,mobilni telefony a jina elektronicka zafizeni“, pfipadné zafizeni” jsou
uzivana tam, kde je vhodné vyslovné zdlraznit, Ze jde zejména o mobilni telefony a dalSi zafizeni,
ktera déti samostatné pouzivaji. Pro sjednoceni terminologie metodika dale pouziva pojem
.Zameéstnanci zafizeni“, kterym se rozuméji pedagogicti pracovnici i dalSi zaméstnanci zafizeni, ktefi
se podileji na péci o déti a na uplathovani pravidel.
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1. Pravni ramec a zakladni principy

§ Zakladnim a pro tuto metodiku kliGovym pravnim pfedpisem je zakon &. 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné
péci ve Skolskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpist. Jde o zvlastni pravni Upravu, ktera
vymezuje UCel zafizeni a stfedisek, zakladni prava a povinnosti déti a pravomoci zafizeni, a
soucasné zduraznuje, ze s ditétem musi byt zachazeno v jeho zajmu a s ohledem na jeho vék,
potfeby a zdravy osobnostni vyvoj a podporu vztah( s rodinou.

§ Pro ucely této metodiky jsou z tohoto zakona zvlast vyznamna zejména ustanoveni § 1, § 2
odst. 14, § 20 odst. 2, § 21 a § 23 odst. 1 pism. g). Ustanoveni § 1 vymezuje ucel a poslani
zarizeni a stfedisek a zdlraznuje ochranu prav ditéte, jeho zdravého vyvoje, vzdélavani a
aktivni ucasti ve spolecnosti. Ustanoveni § 2 odst. 14 pak stanovi, ze podrobnosti organizace
vychovné vzdélavaci ¢innosti a zplUsoby uplatiovani prav a povinnosti ditéte upravuje vnitrni
fad zafizeni, ktery je proto zakladnim pravnim ramcem i pro pravidla pouzivani mobilnich
telefonu a jinych elektronickych zafizeni.

§ Z nlediska kazdodenni praxe zafizeni je zasadni také § 20 odst. 2 zakona ¢&. 109/2002 Sb.,
ktery upravuje povinnosti ditéte. Pravé z téchto povinnosti vychazi moznost zafizeni
nastavovat pravidla pro pouzivani mobilnich telefon( a jinych elektronickych zafizeni, protoze
dité je povinno dodrzovat porfadek a kazen, plnit pokyny zaméstnancl zafizeni, respektovat
ustanoveni vnitiniho fadu a Fidit se pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi. Metodika proto
nestavi zvlastni ,digitalni rezim“ vedle zakona, ale vychazi z toho, Ze pouzivani mobilniho
telefonu a jinych elektronickych zafizeni je tfeba posuzovat v ramci obecnych prav a povinnosti
ditéte pfi pobytu v zafizeni.

§ Na poruseni t&chto povinnosti navazuje § 21 zakona &. 109/2002 Sb., ktery upravuje opatfeni
ve vychové. Toto ustanoveni je pro metodiku zasadni proto, Ze pfedstavuje jediny zakonny
rezim, kterym Ize reagovat na prokazané poruseni povinnosti ditéte; metodika z néj vychazi v
celé &asti vénované rozliSovani mezi béZnym omezenim pouZzivani zafizeni, opatfenimi ve
vychové a docasnym odebranim telefonu &i jiného elektronického zafizeni. Sou€asné z toho
plyne, Ze samotné omezeni pouzivani mobilniho telefonu nebo jeho odebrani nelze bez
dalSiho chapat jako samostatné opatieni ve vychove, pokud zakon takovy nasledek vyslovné
nestanovi.

§ Vedle toho je pro tuto metodiku vyznamny také § 23 odst. 1 pism. g) zakona &. 109/2002 Sb.,
ktery zaklada pravomoc feditele prevzit od ditéte do doCasné Uschovy cenné pfedméty a
predméty ohroZujici vychovu, zdravi nebo bezpecnost. Toto ustanoveni tvofi pravni zaklad pro
situace, kdy pouzivani mobilniho telefonu nebo jiného elektronického zafizeni prekroci ramec
béZného poruseni pravidel a v konkrétnich okolnostech zacne bezprostiedné nebo zavazné
ohrozovat dité, jiné osoby nebo vychovné pusobeni zafizeni. Pravé odliSeni tohoto
mimoradného reZimu od béZné regulace pouzivani zafizeni a od opatfeni ve vychové patfi k
hlavnim cildm celé metodiky.

§ Dalsim klicovym pFedpisem je vyhlaska ¢. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu
ustavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisu,
ktera rozpracovava organizaci a podminky provozu zafizeni, zajiStovani poradku a
bezpecnosti a obsah vnitfniho fadu zafizeni. Pro tuto metodiku je vyznamna zejména tim, Zze
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1.1.

upravuje vzorovy vnitfni fad zafizeni v § 16 a potvrzuje, Zze pravé vnitini fad je zakladnim
nastrojem, do néhoz maiji byt pravidla pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych
zarizeni promitnuta.

Ve vztahu ke stfediskiim vychovné péce je relevantni také vyhlaska ¢. 458/2005 Sb., kterou se
upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve stfediscich vychovné péce, ve
znéni pozdéjSich predpisu. Ta upravuje obsah a rozsah péce, organizaci a podminky provozu
stfediska a zaroven stanovi vzorovy vnitfni fad stfediska v § 11. Pro Ucely metodiky je
vyznamna zejména proto, Ze potvrzuje zvlastni postaveni stfedisek a potfebu zohlednit jejich
odliSny rezim oproti zafizenim pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy.

Obecny ramec Skolstvi a Skolskych zafizeni poskytuje také zakon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon, a to zejména tam, kde metodika pracuje s obecnym pojetim prav a povinnosti ditéte v
prostiedi Skolskych zafizeni a s jeho pravem vyjadfovat se k rozhodnutim, ktera se jej tykaiji.
Pro tuto metodiku jsou relevantni pfedevsim § 21 a § 22 Skolského zakona, které upravu;ji
prava a povinnosti déti, zakll a studentll a podporuji participativni pfistup k tvorbé a
vyhodnocovani pravidel.

Mezinarodné&pravnim vychodiskem metodiky je Umluva o pravech ditéte, zejména &l. 12, ktery
zakotvuje pravo ditéte svobodné vyjadfovat své nazory ve vSech zalezitostech, které se jej
dotykaiji, a ¢l. 16, ktery chrani soukromy a rodinny Zivot ditéte, jeho obydli a korespondenci.
Tyto €lanky jsou podstatné jak pro otazku smysluplné participace déti na nastavovani pravidel,
tak pro posuzovani pfimérenosti zasahi do soukromi a osobnich véci ditéte, véetné jeho
komunikaénich prostfedku.

V nékterych otazkach metodika podplrné vychazi také ze zakona ¢. 89/2012 Sb., obéansky
zakonik, zejména z obecné ochrany vlastnického prava a opravnéni vlastnika véc drzet, uzivat
a nakladat s ni. Ve vztahu k mobilnim telefonim a jinym elektronickym zafizenim je tim
vyjadreno, ze dité muze byt viastnikem nebo opravnénym uzivatelem takové véci, aniz by to
samo o sobé zakladalo divod k jejimu omezeni nebo odebrani. Pro tuto metodiku je vyznamny
zejména § 1012 ob&anského zakoniku.

Konkrétni ustanoveni pouzitelna k tvorbé pravidel

Dité mize mit u sebe mobilni telefon nebo jiné elektronické zafizeni jako osobni véc denni
potfeby, a to bud jako vlastnik, nebo jako opravnény uzivatel. Samotné drZzeni takového
zafizeni neni v zafizeni vylouceno; jeho pouzivani vS§ak neni neomezené a musi byt v souladu
s pravidly zafizeni, s pokyny zaméstnancul a s pravy ostatnich déti a zaméstnancu.

Soucasné je tfeba respektovat pravo ditéte na ochranu soukromého a rodinného Zivota
a osobni komunikace. Mobilni telefon a jina elektronicka zafizeni proto nelze chapat pouze
jako volno¢asovy pifedmét, ale i jako prostfedek kontaktu s rodinou, blizkymi osobami a SirSim
socialnim okolim ditéte; zasahy do jejich pouzivani musi byt vzdy pfimérené a odlivodnéné.

Dité je povinno dodrzovat poradek a kazen, plnit pokyny zaméstnancu zafizeni, dodrzovat
ustanoveni vnitfniho fadu, predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi. Poruseni téchto
povinnosti se posuzuje v rdmci obecného rezimu prav a povinnosti ditéte; pravidla pro
pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych zafizeni proto nenastavuji samostatny
sankéni rezim.

Mobilni telefon ani jiné elektronické zafizeni nejsou samy o sobé& predmétem ohrozujicim
vychovu, zdravi nebo bezpeénost. Takovym prfedmétem se mohou stat teprve v konkrétni
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situaci, zejména v souvislosti s konkrétnim chovanim ditéte nebo konkrétnim zplsobem jejich
pouzivani; teprve tehdy mize pfichazet v ivahu postup podle rezimu doc¢asné uschovy.

§ Pravo ditéte na kontakt s rodinou a pravo zakonnych zastupcl udrZovat kontakt s ditétem
predstavuji vyznamné vychodisko pfi nastavovani pravidel. Pravidla nemaji dité od rodiny
izolovat ani bezd(ivodné prerusovat jeho kontakt s blizkymi osobami; jejich Gcelem je ochrana
ditéte, ostatnich osob a fadného chodu zafizeni.

§ Reditel/ka zafizeni mizZe v zajmu Usp&sné vychovy pfevzit od ditéte do dogasné uschovy
cenné predméty a predméty ohrozujici vychovu, zdravi nebo bezpecnost. Tento postup ma
mimoradny charakter a nelze jej zaménovat s béZnou regulaci aktivniho pouzivani mobilnich
telefonu a jinych elektronickych zafizeni v kazdodennim provozu zafizeni.

§ Ditg, které je schopno formulovat své nazory, ma pravo je vyjadfovat ve véech zaleZitostech,
které se jej dotykaji, v€etné tvorby, vyhodnocovani a revize pravidel pouzivani mobilnich
telefont a jinych elektronickych zafizeni. Smysluplné zapojeni ditéte znamena moznost
porozumét pravidlim, vyjadfit se k nim a ziskat zpétnou vazbu o tom, jak byly jeho nazory
zohlednény.

|  Zafizeni by mélo podporovat rozvoj odpovédnosti ditéte a jeho pFipravu na samostatny Zivot,
véetné vedeni k bezpetnému, pfiméfenému a odpovédnému pouzivani digitalnich
technologii; pouzivani mobilniho telefonu a jinych elektronickych zafizeni tak neni pouze
otazkou zakazu ¢i omezeni.

1.2. Zakladni principy pravidel

| Pravidla pro pouzivani mobilnich telefoni a jinych elektronickych zafizeni musi
vychazet z poslani zafizeni, kterym je zajiSténi vychovy, bezpeci, podpory zdravého
osobnostniho vyvoje ditéte a jeho pfipravy na samostatny Zivot. Jejich cilem nema byt
plosSna restrikce ani mechanicka kontrola, ale vytvoreni bezpe¢ného, distojného a vychovné
funk&niho prostiedi, které podporuje odpovédné zachazeni s digitalnimi technologiemi a
respekt k pravim ostatnich déti i zaméstnancu zafrizeni.

Z téchto vychodisek vyplyvaji nasledujici zakladni principy:

§ Mobilni telefon a jina elektronicka zafizeni mohou byt ve vlastnictvi ditéte, popfipadé jiné
osoby, ktera je ditéti svéfila k uzivani. Dité s nimi muze nakladat podle svého uvazeni, pokud
tim nepfekraduje hranice stanovené pravnimi pfedpisy, vnitfnim Ffadem zafizeni a pravy
ostatnich osob.

§ Vychozim stavem je moznost ditéte mit zafizeni u sebe a pouzivat je. Omezeni pouzivani
musi byt vzdy oduvodnéno konkrétnim legitimnim cilem, zejména ochranou prav ostatnich
osob, bezpecnosti, zajisSténim vzdélavaci, vychovné, terapeutické nebo rezimoveé ¢innosti Ci
fadnym chodem zafizeni.

§ Omezovani pouzivani mobilniho telefonu a jinych elektronickych zafizeni nesmi slouzit
jako prostredek kazeriského postihu. PoruSeni povinnosti ditéte se feSi prostfednictvim
zakonnych nastrojl; tim vSak neni vylou¢eno bézné omezeni aktivniho pouzivani zafizeni v
situacich, kdy je to potfebné pro fadny chod zafizeni nebo ochranu prav a bezpeéi ostatnich.
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| Zasadni je odborné uvazeni zaméstnanct zafizeni, ktefi jsou povinni vyhodnocovat
konkrétni situaci individualné, s ohledem na nejlepSi zajem ditéte, ochranu prav ostatnich
osob a ucel zafizeni. Cilem neni nahradit odborné posouzeni mechanickym pravidlem, ale
poskytnout ramec, v némz |ze rozhodovani €init pfiméfené, pfedvidatelné a obhaijitelné.

| Doéasné fyzické odebrani zafizeni pfedstavuje samostatnou a vyjimeénou kategorii
zasahu. Pfichazi v Uvahu pouze tehdy, je-li to nezbytné k bezprostredni ochrané ditéte nebo
jinych osob, a pouze na nezbytné nutnou dobu; kazdy takovy zasah musi vychazet z
konkrétnich okolnosti pfipadu a byt pfiméfeny sledovanému cili.

| Nepripustny je takovy zdkaz nebo omezeni pouzivani zafizeni, ktery se bez rozliseni
vztahuje na vSechny déti nebo na celou skupinu, aniz by vychazel z konkrétnich
vychovnych, bezpecnostnich nebo terapeutickych divodu. Obecnéji formulované omezeni
Ize pfipustit pouze vyjimecné, zejména v mimoradnych situacich nebo ve vazbé na konkrétni
¢as, misto ¢i ¢innost, a jen tehdy, je-li Fadné odivodnéné, ¢asové nebo mistné omezené a
pfiméfrené sledovanému cili.

§ Pravidla pro pouzivani mobilnich telefonti a dal$ich elektronickych zafizeni musi mit
oporu ve vnitinim fadu zarizeni. Jiny interni dokument mize slouzit pouze k jejich blizSimu
vysvétleni nebo zpfistupnéni riznym adresatim, nikoli jako samostatny pravni zaklad pro
omezeni nebo odebrani zafizeni.

D Pravidla by méla byt nastavovana se smysluplnym zapojenim déti. Dé&ti by mély mit
moznost pravidlim porozumét, vyjadfit se k nim, navrhovat jejich Upravy a ziskat zpétnou
vazbu o tom, jak byly jejich ndzory zohlednény; takto spole€né pfipravena a pochopena
pravidla jsou v praxi U€inn&jSim nastrojem nez pravidla stanovena jednostranné.
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2. Omezeni pouzivani a moznosti odebrani

§ Pravidla pro pouzivani mobilnich telefoni a jinych elektronickych zafizeni musi mit
oporu ve vnitinim Fadu zafrizeni; jiny interni dokument méze slouzit pouze k jejich blizSimu
vysvétleni nebo zpfistupnéni riiznym adresatim.

| Pravidla ve vnitinim fadu maji byt formulovana srozumitelné a pfehledné tak, aby z
nich bylo zfejmé, jaka pravidla plati a jak se uplatfuji v praxi; pfi jejich vysvétlovani détem je
vhodné volit véku pfiméfenou a srozumitelnou formu.

| V prostiedi zafizeni je nezbytné rozliSovat mezi béznym omezenim pouzivani
mobilniho telefonu a jinych elektronickych zarizeni a jejich doéasnym fyzickym
odebranim:

o Omezeni pouzivani pfedstavuje rezimové nebo organizacni opatfeni, pfi némz
zarizeni zUstava u ditéte a je omezen pouze zpusob nebo doba jeho aktivniho
pouzivani.

o Odebrani zafizeni je samostatnou a vyjimeénou kategorii zasahu, ktera pfichazi v
uvahu pouze tehdy, je-li to nezbytné k bezprostiedni ochrané ditéte nebo jinych
osob.

Zafizeni smi ramci zajiSténi radného chodu rodinné nebo vychovné skupiny omezit jejich aktivni
pouzivani ze strany ditéte v pfipadech, kdy je jejich pouzivani v rozporu s vnitfnim fadem zafizeni
nebo narusuje provoz, bezpecnost i probihajici ¢innost.

Typicky pujde o:

o vzdélavani (cilem je eliminovat rusivé vlivy a zajistit ditéti podminky pro koncentraci
v dobé vyu€ovani, dou€ovani nebo pfipravy do Skoly);

o stravovani (cilem je podpofit socialni interakci, vznik spravnych stravovacich
navykl a kultury stolovani);

o individudlni a skupinové organizované aktivity, komunitni nebo terapeutické
€innosti (cilem je eliminovat rusivé vlivy a podpofit dosazeni zamysSleného efektu
aktivity);

| spanek a éas pFed spanim (cilem je zajistit podminky pro dostate¢nou spankovou hygienu
a neruseny odpodinek ostatnich déti).

|V takovych situacich miiZze zaméstnanec zafizeni dité pozadat, aby mobilni telefon nebo jiné
elektronické zafizeni docasné nepouzivalo, aniz by bylo nutné pfistoupit k jeho fyzickému
prevzeti do Uschovy. Tento postup vychazi z povinnosti ditéte dodrzovat pofadek a kazen,
plnit pokyny zaméstnancu zafizeni a dodrzovat ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni. Pujde
pfitom o béznou soucast vychovného plisobeni a spolecného nastavovani podminek pro
zajisténi bezproblémového souziti déti i dospélych.

| Forma omezeni spodiva zpravidla v poZadavku na vypnuti, Uplné ztlumeni nebo jiné
priméfené technické omezeni pouzivani mobilniho telefonu a jinych elektronickych zafizeni,
napfiklad do€asné vypnuti zvuku, vibraci nebo omezeni pfipojeni, pokud je to v konkrétni
situaci nezbytné a pfimérené sledovanému cili. Takové omezeni vSak nesmi byt fakticky
ekvivalentni odebrani zafizeni; po ditéti proto nelze bez dalSiho pozadovat, aby mobilni
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telefon nebo jiné elektronické zafizeni odkladalo mimo svij pokoj nebo mimo svij dosah.
Zasadni je, ze zafizeni i béhem tohoto omezeni zUstava u ditéte, napfiklad v kapse, v pokoiji
nebo na jiném misté podle jeho uvazeni, a nedochazi k jeho ploSnému odebirani
zaméstnancem ani k jeho ukladani na predem uréené misto.

2.1. Zakladni postup pfi poruSovani pravidel pouzivani

V pfipadech, kdy dité nedodrzuje stanovena pravidla a mobilni telefon nebo jiné elektronickée
zarizeni aktivné pouziva i v dobé, kdy to vnitfni fad zafizeni nepfipousti, je na misté
postupovat pfiméfené a v navaznosti na principy uvedené v pfedchozich kapitolach,
zejména s durazem na vychovné pusobeni a individualni posouzeni situace:

o pusobeni vztahem — primarnim krokem by méla byt snaha zaméstnancu zafizeni
pusobit na dité prostfednictvim vzajemného vztahu, vysvétlovani divodu
stanovenych omezeni a smyslu jejich dodrzovani; pfimé mocenské pfikazy nebo
hrozby sankci nebyvaji z dlouhodobého hlediska efektivni a nemeély by byt prvnim
ani automatickym fesenim;

o opatieni ve vychové — pokud dité pravidla i pfes opakované vyzvy a vychovné
pusobeni soustavné nerespektuje, mize tim dojit k poruseni jeho povinnosti. Za
splnéni zakonnych podminek pak Ize reagovat uloZzenim nékterého z opatfeni ve
vychové; tato opatfeni pfedstavuji samostatny rezim a nelze je nahrazovat nebo
obchazet pouhym omezenim pouzivani mobilniho telefonu nebo jinych
elektronickych zafizeni.

Pokud postupy popsané v pfedchozi ¢asti nevedou k napravé a dité pouziva mobilni telefon
nebo jiné elektronické zafizeni zplsobem, ktery je v rozporu s vnitfnim Fadem zafizeni nebo
pravnimi pfedpisy a dosahuje vy38Si zavaznosti, situace se dostava mimo ramec bézného
omezovani pouzivani. V takovych pfipadech mize mobilni telefon nebo jiné elektronické
zafizeni predstavovat pfedmét, ktery v konkrétni situaci ohrozuje vychovu, zdravi nebo
bezpecnost, a mize byt odebran.

2.2. Postup pfi doasném odebrani

Duvody pro prevzeti mobilniho telefonu nebo jiného elektronického zafizeni do docasné
uschovy se musi vzdy opirat o konkrétni chovani ditéte v daném ¢€ase a situaci. V praxi se
typicky maze jednat zejména o nasledujici pripady:

o zavazné ohrozeni zdravi nebo zdravého vyvoje ditéte nebo ostatnich osob;
napfiklad pokud dité i pfes opakovana upozornéni a snahu o vychovné plsobeni
extrémné naruSuje nocni klid pouzivanim zafizeni, v noci nespi a v disledku toho u
néj dochazi k fyzickému vy€erpani a neschopnosti fungovat ve Skole;

o zavislostni chovani; napfiklad pokud dit&€ neni schopno pouzivani mobilniho
telefonu nebo jinych elektronickych zafizeni uc¢inné regulovat, jejich uzivani jej
realné poskozuje a bézné pedagogické plUsobeni nevede ke zméné chovani,
zejména je-li dité souCasné v pécli odbornika a pouzivanim zafizeni poruSuje
stanoveny lé¢ebny reZim;
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o zavazné ohrozeni bezpeénosti nebo vychovy; napfiklad pokud dité
prostfednictvim mobilniho telefonu nebo jinych elektronickych zarizeni pacha nebo
je vystaveno jednani s trestnépravnim pfesahem, typicky navazovani kontakti se
sexualnimi predatory, distribuci drog, kyberSikané nebo pofizovani intimnich
materiald.

O doc¢asném odebrani mobilniho telefonu nebo jiného elektronického zafizeni se pofizuje
pisemny zapis. Ten by mél obsahovat zejména:

o identifikaéni udaje ditéte,

o divod odebrani, véetné popisu konkrétniho jednani ditéte, které k zasahu vedlo,
o struény popis predchozich netspésnych pokust o regulaci pouzivani zafizeni,

o dobu, na kterou je zafizeni ditéti odebrano, v€etné uréeni okamziku jeho vraceni,

o podpis a pfipadné vyjadreni feditele, zaméstnance zafizeni a ditéte.

Zapis se nasledné zaklada do osobni dokumentace ditéte.

2.3. Postup pfi opakovaném poruSovani pravidel pouzivani

D

Takeé pfi formulaci pravidel pro pouzivani mobilniho telefonu a jinych elektronickych zafizeni
u konkrétniho ditéte a pfi nastavovani navazujicich opatreni je tfeba respektovat jeho pravo
vyjadfovat se k rozhodnutim, ktera se ho tykaji, v rozsahu odpovidajicim jeho véku a
vyspélosti. Cilem pfitom nema byt pouze vynuceni dodrzovani pravidel, ale predevsim to,
aby dité pravidlim rozumélo, mohlo se k nim vyjadfit a postupné je pfijimalo; tomu ma
odpovidat i individualni planovani prace s ditétem a jeho pribézné vyhodnocovani.

Doc¢asné odebrani mobilniho telefonu nebo jiného elektronického zafizeni samo o sobé
nepfedstavuje FeSeni problému, ale pouze krizové opatfeni slouzici k odvraceni
bezprostfedniho ohrozeni. Po takovém zasahu musi vzdy nasledovat cilena pedagogicka,
pfipadné psychologickd prace zaméfena na pfi€iny chovani ditéte a na posileni jeho
schopnosti pouzivani zafizeni regulovat.

Pokud ddavody pro odebrani zafizeni nejsou jednorazové, ale maji opakujici se nebo
dlouhodoby charakter, je vhodné, aby zafizeni pro konkrétni dité sestavilo individualni plan
upravujici pouzivani mobilniho telefonu nebo jinych elektronickych zafizeni, pfipadné aby
byla tato oblast systematicky zahrnuta do programu rozvoje osobnosti ditéte.

Smyslem takového planu je podpora rozvoje seberegulacnich a ochrannych mechanismi
ditéte tak, aby bylo postupné schopno rizika spojena s pouzivanim digitalnich technologii
rozpoznavat a zvladat samo. Nastaveni planu musi vzdy vychazet z individualnich potieb
ditéte, jeho stupné vyvoje, osobnostni vyzralosti, rozumové a emocni vyspélosti, aktualniho
psychického stavu a dalSich relevantnich okolnosti.

Individualni plan umoZriuje reagovat cilené na situaci konkrétniho ditéte, aniz by dopadal na
déti, které jsou schopny mobilni telefon a jina elektronicka zafizeni pouzivat pfiméfené a bez
obtizi. Zaroven poskytuje ramec pro transparentni a srozumitelné vysvétlovani rozdilného
nastaveni pravidel, a to jak samotnému ditéti, tak ostatnim détem v zafizeni.

Individualni plan by mél zpravidla obsahovat:
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o davody jeho sestaveni, tedy konkrétni okolnosti, pro které je nutné pouzivani
mobilniho telefonu nebo jinych elektronickych zafizeni regulovat;

o faze a miru omezeni pfistupu k zafizeni, véetné popisu jednotlivych krokd a
podminek jejich uplatnénti;

o dobu nebo intervaly pfehodnocovani nastavenych opatfeni a kritéria pro jejich
upravu nebo ukonéeni.

Priklad pouziti individualniho planu a jeho struktury v praxi:

Plan bylo nutné sestavit s ohledem na opakované pouZivani mobilniho telefonu v prabéhu noci.
Dité telefon pouzivalo zpusobem, ktery rusil spanek ostatnich déti, porizovalo jejich fotografie a
nahravky bez jejich souhlasu nebo védomi. Cilem individualniho planu je postupné vedeni ditéte
k bezpecné a samostatné regulaci pouzivani mobilniho telefonu, ochrané spankového rezimu a
soukromi ostatnich déti pii zachovani pfiméfeného kontaktu s rodinou.

Plan je rozdélen do C&tyr navazujicich fazi. Prechod do dal$i faze je mozny pfi spinéni kritérii po
dobu 7 dnd, vyhodnoceni postupu v planu se provadi v tydennim intervalu.

Faze 1 (1. tyden): odevzdani mobilniho telefonu zaméstnanci ve 22:00, uloZeni do uzaméené
skriné zaméstnance, vyzvednuti u zaméstnance pred odchodem do $koly;

Faze 2 (2. tyden): ulozeni mobilniho telefonu do uzamcéené skririky na pokoji ve 22:00, kontrola
ulozeni no¢nim zaméstnancem;

Faze 3 (3. tyden): odloZzeni mobilniho telefonu ve 22:00 na viditeIné misto v pokoji, bez uzamceni,
moznost vizualni kontroly;

Faze 4 (4. tyden): bez omezeni, pfi dodrzovani klidu po vecCerce a zakazu pofizovani zaznamu
bez souhlasu.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy 12716
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3. Priklady nespravnych postupl omezovani nebo odebirani

V praxi se objevuji pfipady, kdy je pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych
zafizeni omezovano nebo jsou tato zafizeni odebirana zpusobem, ktery nema dostate¢nou
oporu v pravni upravé nebo je v rozporu se zakladnimi principy uvedenymi v této metodice.
Tyto postupy mohou vést k nepfiméfenym zasahlm do prav a chranénych zajmu ditéte a k
nejednotné praxi mezi jednotlivymi zafizenimi. Nasledujici ¢asti uvadéji nejcastéjsi z téchto
nespravnych postupa.

3.1. Odebirani na zakladé opatfeni ve vychové

§ Jako opatieni ve vychové nelze zakazat pouzivani mobilniho telefonu nebo jiného

elektronického zarizeni ani jej odebrat.

o PoruSovani pravidel zafizeni mize za splnéni zakonnych podminek vést k ulozeni
nékterého z opatfeni ve vychové, napfiklad k odnéti néjaké vyhody, timto opatfenim
vSak neni zakaz pouzivani telefonu jako takového.

o Odebrani mobilniho telefonu nebo jiného elektronického zafizeni do Uschovy, pokud
v konkrétni situaci ohrozuje vychovu, zdravi nebo bezpec¢nost, ma jiny pravni zaklad
a nesmi se zaméfovat s ukladanim opatfeni ve vychové.

Je nutné pamatovat na to, Ze mobil slouzi i ke kontaktu ditéte s rodinou. Proto ho nelze
obecné povazovat jen za volnoCasovou véc a nelze k nému takto ploSné pfistupovat.

3.2. Nabijeni vyhradné pfes noc na vychovatelné

§ Pouzivani mobilnich telefona a jinych elektronickych zafizeni nelze omezovat tim, Ze

zarizeni détem umozni nabijet tato zarizeni pouze ve vyhrazeném ¢ase a na vyhrazeném
misté mimo jejich dosah.

Pravidla, ktera umozriuji nabijeni mobilnich telefont napfiklad vyhradné v no¢nich hodinach
v prostorach vychovatelny, nejsou pfipustna, pokud v dusledku neexistuji jiné realné
moznosti, jak si dit€é mGze mobilni telefon nabit. V takovém pfipadé dochazi k faktickému a
plodnému omezeni pouzivani zafizeni, které je v rozporu se zasadami pfiméfenosti.

Pokud je motivem takovych pravidel snaha zafizeni =zajistit bezpeéné nabijeni
prostfednictvim neposkozenych a technicky vyhovujicich adaptérd, je vhodné, aby zafizeni
détem umoznilo revizi jejich vlastnich adaptérd nebo jim k nabijeni zapljéovalo adaptéry
zafizeni, jejichz stav mize lépe kontrolovat.

3.3. Odevzdavani na zakladé pisemnych dohod mezi zafizenim a détmi

§ Pravidla pro pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych zafrizeni musi mit

oporu ve vnitinim fadu zafizeni. Pisemné dohody mezi zafizenim a ditétem proto nemohou
samy o sobé predstavovat pravni zaklad pro omezovani nebo odebirani téchto zafizeni.
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I Pisemné dokumenty, které mohou mit podobu dohod, individudlnich plant, souhlast nebo
seznameni s pravidly pouzivani digitalnich technologii, mohou slouzit jako podpurny nastroj
pro vysvétleni pravidel, pfipomenuti Zadouciho chovani nebo individualni praci s ditétem,
pfipadné jako predstupef Upravy pravidel ve vnitinim fadu zafizeni. Jejich Ucelem je
podpora porozuméni pravidlim a jejich dobrovolného respektovani, nikoli nahrazovani
pravni opory pravidel.

| Pfi vyuzivani téchto dokumentd mé zafizeni dbat na to, aby dité obdrZelo srozumitelné a
véku pfimérené informace, mélo bezpecény prostor vyjadfit svlj nazor, aby jeho nazorim byla
vénovana nalezita pozornost a aby nasledné obdrzelo zpétnou vazbu o tom, jak byly jeho
podnéty zohlednény.

§ Ani v téchto pFipadech vSak pisemna dohoda nemuzZe zakladat nové povinnosti ditéte nad
ramec pravnich predpist a vnitfniho fadu zafizeni ani nahrazovat rozhodovani zafizeni podle
zakona. Poruseni takové dohody samo o sobé nemiize byt sankcionovano; vyznam dohody
spociva vyhradné v jeji podplrné a vychovné funkci.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy 14716
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Zaver

Tato metodika poskytuje Skolskym zafizenim pro vykon Ustavni a ochranné vychovy a stfediskiim
vychovné péce oporu v oblasti, ktera je v praxi citliva, pravné i vychovné naro¢na a souc¢asné stale
vyznamnéjSi. Pouzivani mobilnich telefonud a jinych elektronickych zafizeni zde nelze chapat pouze

jako otazku omezeni nebo zakazu, ale jako téma Uzce souvisejici s ochranou prav ditéte, jeho
bezpec€im, udrzovanim kontaktu s rodinou a pfipravou na samostatny Zivot.

Pfinos metodiky spociva v nabidce srozumitelného ramce pro nastavovani a uplatiovani pravidel,
ktera nejsou nahodila ani pouze restriktivni, ale vychazeji z pravni opory, principu pfiméfenosti a
jasného vychovného cile. Metodika zaroven zd(irazriuje rozli§eni mezi béznou regulaci pouzivani
zafizeni, opatfenimi ve vychové a vyjime&nymi zasahy v situacich ohrozeni, ¢imz pfispiva k vétsi
pravni jistoté a pfedvidatelnosti postupl v kazdodenni praxi zafizeni.

Metodika podporuje pfistup, v némz pravidla pouzivani mobilnich telefonl a jinych elektronickych
zarfizeni nejsou pouze nastrojem kontroly, ale také prostfedkem k rozvoji odpovédnosti, seberegulace
a digitalnich kompetenci déti. Zaroven vytvafi prostor pro individualni posouzeni konkrétnich situaci a
pro vychovné plsobeni, které respektuje potfeby a prava ditéte.

V tomto smyslu mize metodika pfispét ke sjednoceni postupud uvnitf jednotlivych zafizeni, ke zvyseni
srozumitelnosti a pfedvidatelnosti pravidel a k omezeni nepfiméfenych zasahl i nejednotné praxe.
Jejim cilem je podpofit vytvareni bezpeéného, distojného a vychovné funkéniho prostredi, které déti
systematicky vede k odpovédnému fungovani v sou¢asném digitalnim svété.
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