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1. Charakteristika a struktura zarizeni

Nazey pravnické osoby, adresa, kontakt se zarizenim

Nézev zafizeni: Détsky domov, Duba - DeStna, pfispévkova organizace
Adresa: Duba — Destnd 6, 471 02 Doksy

Reditelka: Zdeika Slavikova, 777099410

Zastupkyné feditelky: Jana Odvarkova, 724072737

Tel/fax; 487 870 221

mail: info@ddduba.cz

ICO: 637 78 181,

1D Datové schranky: dyykhjp

Organizacni struktura pravaické osoby

Détsky domov sidli v jediné budové a sdruZuje celkem dvé soudasti:
1. Détsky domov, IZO102017042 (nepfetrzity provoz)
2. Skolni jidelna, IZO 102617651 (dvousménny provoz)

Charakteristika jednotlivpch soucdsti zaiizent a jejich ukoli

Détsky domov, kapacita déti 40
Skolni jidelna, kapacita 70 jidel

Persondlni zabezpeceni

a) pedagogicti zaméstnanci: feditelka, vedouci vychovatelka, vychovatelé, asistenti pedagoga,

b} nepedagogiéti pracovnici: idetni, socidlni pracovnice, vedouci provoznich pracovnikd,
bezpeénostni pracovnici, pradlena, §vadlena, uklizecka, adrzbar, fidi¢, topid, kuchaiky.

Statutarnim organem zafizeni je feditelka, kterd ridi zaf{zeni, plni povinnosti vedouciho organizace a
dal¥i ukoly vyplyvajici z obecn& zdvaznych pravnich predpist. Jmenuje a odvoldva svého zastupce,
ktery ji zastupuje v dobé jeji nepiitomnosti.

Zastupcem statutarniho orgénu je vedouci provoznich pracovnikt, pani Jana Odvarkova a zastupce pro
oblast vychovy a vzdélavani vedouci vychovatelka, pani Lenka Dvofakova.

Vedoucim zaméstnancem v oblasti vychovné vzdélavaci prace je vedouci vychovatelka, ktera fidi a
kontroluje jemu podiizené zamé&stnance, tj. vychovatele, asistenty pedagoga a bezpednostni pracovniky
(no¢ni).
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Vedoucim zaméstnancem zafizeni v oblasti provozu je vedouci provoznich pracovnikl, kterd fidi a
kontroluje ji podiizené zamé&stnance, tj. viechny ostatni nepedagogické zaméstnance.

Vedeni détského domova tvoii:
Reditelka zatizeni, zastupce statutdrniho orgénu a zéstupce feditelky pro oblast vychovy a vzdélavani —
vedoucl vychovatelka,

Pedagogické a nepedagogické zaméstnance pfijima feditelka

Pracovni povinnosti

Pracovni povinnosti zaméstnanct jsou upraveny zakonikem prace, pracovni naplni, piislusnymi
zédkony a vyhla§kami, pokyny a pitkazy feditelky.

Povéfeni vedouc! zaméstnanci maji v ndplni své prace kontrolovat, fidit a ukladat tkoly svym
podiizenym.

V celém objektu détského domova je zakaz koufeni véetné elekfronickych cigaret. Poruseni tohoto
ustanoveni je hrubym poruSenim pracovni kazné.

Pracovni doba

Pracovni doba zaméstnanch je stanovena zdkonikem price, je upravena rozpisem sluZeb, Nastup na
pracovi$té je minimalné 15 minut pied zahdjenim pracovni smény. Pipadné zmény musi povolit
feditelka détského domova. Dovolenou stanovuje feditelka détského domova podle plénu ve vysi
stanovené zakonikem prace a s ohledem na potfeby provozu détského domova.

Povinnosti zaméstnanci

Zaméstnanci jsou povinni ihned informovat feditelku (pfipadné vedouci vychovatelku nebo vedouci
provoznich zaméstnancl) o zavaznych skutecnostech osobné nebo telefonicky.

Zavazna rozhodnuti, kterd se tykaji svéfenych déti napf. zavaznd zdravotni ofetfeni, budoun
konzultovana s osobami odpovédnymi za vychovu. KdyZz by mohlo dojit k naruseni vychovy, péce a
zdravi ditéte rozhoduje feditelka a o té€chto skuteénostech informuje osoby odpovédné za vychovu.

Zastupitelnost

funkce zastupitelnost

Reditelka Zastupce statutirntho organu, zastupce pro
oblast vychovy a vzdélavani

Vedouci vychovatelka Vychovatel povéfeny vedenim smény

Sociglni pracovnice/vedouci provoznich pracovnikii | Uetni

Vychovatelé Vedouci smény nebo jini uréeni vychovatelé,
asistent pedagoga, bezpednostni pracovnik,
osobni agistentka

Organizacni zajiSténi spoluprdce s osobami odpovédnymi za vychovu

Détsky domov v Dubé — Destné vénuje maximalni pozornost spolupraci s osobami odpoveédnymi za
vychovu déti v zafizeni umisténych. S osobami odpovédnymi za vychovu za zaifzeni jednaji:

1. REDITELKA jedni sosobami odpovédnymi za vychova osobné, pisemnd & telefonicky
v pracovnich dnech zpravidla od 8 do 15 hodin, pokud nebylo vzdjemné dohodnuto jinak.
S osobami odpovédnymi za vychovu projednava:
» zejména opatfent zasadni ddleZitosti, nehrozi-li nebezpedi z prodleni, a bezodkladnég je o viech
provedenych opatfenich informuje,
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piipadné predani ditéte do péce budoucich osvojitelt &i péstound,

moZnost podani podnétu ptisluinému soudu ke zrufeni tstavni vychovy,

zpusob uthrady ndkladli na zdravotni pédi, 1é¢iva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti na
zakladé jejich Zadosti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi,

pHijima a vyfizuje stiZnosti osob odpovédnych za vychovu vidi pracovnikiim zaiizeni nebo
jejich postupu,

poskytuje osobdm odpovédnym za vychovu poradenskou &innost ve vécech vychovné péce o
ditg,

povoluje, zruduje, popf. zakazuje pobyt déti s nafizenou Gstavni vychovou u osob odpovédnych
za vychovu,

podava osobam odpovédnym za vychovu na zakladé jejich Zadosti informace o détech,

vydéva rozhodnuti o vy#i piispévku na Ghradu péée poskytované détem v zaiizeni,

zabezpeduje pfedani nezletilého ditéte osobdm odpovédnym za vychovu véetné pfisluiné
dokumentace a véci v jeho vlastnictvi po ukonéeni jeho pobytu v zatizeni.

SOCIALNI PRACOVNICE, SOCIALNI PRACOVNIK jedna zejména:

s osobami odpovédnymi za vychovu jednd pisemné & telefonicky v pracovnich dnech
zpravidla od 8 do 14 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak,

» prebira pisemné Zadosti osob odpovédnych za vychovu o prevzetf déti do jejich kratkodobé
péce,

» sdéluje jim osobné, pisemné ¢i telefonicky, jak byla jejich Zadost vyfizena,

» v kladném piipadé je informuje o terminu a zphsobu pievzeti déti a jejich ndvratu do zafizent,

» v souvislosti s vydanim rozhodnuti o stanoveni pfispévku na thradu péce poskytované détem
v zafizeni jednd s osobami odpovédnymi za vychovu v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi
spravnitho Fadu,

> predavd osobdm odpovédnym za vychovu pifislusnou dokumentaci nezletilého ditéte po
ukonéeni jeho pobytu v zafizeni;

> osobni jedndni sosobami zodpovédnymi za v¥chovu vidy za pifitomnosti feditelky.
Telefonicky podava informace, které pfedem projedné s feditelkou.

VEDOUCI VYCHOVATELKA
» koordinuje, planuje, fidi a hodnotl praci pedagogickych pracovnikl, bezpeénostnich

pracovnikil a asistentd pedagoga

» planuje, provadi a hodnoti hospitaéni ¢innost
» jednd se $kolami a dal§imi institucemi
» jedna se zdkonnymi zdstupci déti
» jednd s pracovniky OSPOD

VYCHOVATELE

» zprostiedkovavajl styk osob odpovE&dnych za vychovu s détmi pouze s pfedchozimi pokyny
feditelky

» piedavajl osobdm odpovédnym za vychovu déti do jejich kritkodobé pée a prebirajf je v dob¢
jejich ndvratu zpét do zafizeni, dle pokynt feditelky a socidlni pracovnice

» jednaji s osobami odpovédnymi za vychovu o b&nych vécech na strand déti v dobé jejich
navitév v zafizeni, zejména o sobotach, nedé€lich, svatcich a prazdninach, dle vzéjemné dohody
i v pracovnich dnech (prospéch, chovéni v DD a ve §kole),

» poskytuji osobam odpovédnym za vychovu poradenskou innost ve vécech vychovné péde o
dite,

» ucdastni se rozhovorl s pracovnicemi OSPOD

Osoby odpovédné za vychovu jsou dle mozZnosti zapojovany do vychovy a tim poméhaji formovat
osobnost svéfeného ditéte.
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2. Postup p¥i prijimani, premist’ovani a propusténi déti:

a) Vymezeni naplné

» Déti do zafizeni pfijimaji, tj. piebiraji od piedavajici osoby:
1. Reditelka, zistupce statutarniho organu, vedouci vychovatelka
2. Socialni pracovnice

» Prebirajici osoba bude od pfedavajici osoby pozadovat zejména;
a) pravomocné rozhodnuti soudu o nafizeni Gstavni vychovy nebo pfedb&Zné opatieni,
b) rodny list, osobni list, doklad o obcanstvi, ob¢ansky prikaz, cestovni doklad,
vkladni knizku apod.,
¢) prikaz zdravotni poji§tovny, zdravotni dokumentact a potfebné Iéky,
d) diagnostickou zpravu, dokumentaci o dosavadni 8kolni dochdzce (katalogovy list, vysvédcent),
¢) pipadnou penézni hotovost,
f) osobni véci ditéte.

» Prebirajici osoba provede kontrolu fyzického stavu ditéte, pfevezme jeho osobni véci a vyhotovi
pisemny seznam. ‘

Komplexni vstupni pohovor provadi pouze jedna osoba, zpravidla reditelka nebo vychovatel/ka

z prislu$né rodinné skupiny, kam bude dité umisténo.

Reditelka nebo vychovatel/ka na pFisluné rodinné skuping, kam bude dité viazeno, provede

obecny vstupni pohovor, dile zabezpedi:

1. osobni hygienu ditéte (prohlidka vlash, pokozky, koupel) a vstupni 1ékafskou prohlidku,

2. ptidéleni zakladni vybavy (hygienické potieby, lozni pradlo, obuv a oSaceni, $kolni potteby),

3. pfidélent pokoje, lizka a skiiné,

4. prvotni seznameni ditéte sprostiedim zafizeni a jeho nejbliz§im okolim, sjeho pravy a
povinnostmi, s organizaci dne, se zdkladnimi ustanovenimi Vnitfniho fadu a poudi je o
dodrzovani zékladnich pravidel bezpeénosti, které dité podepiSe, vypracuje adaptaéni plan
ditéte.

» O pfijeti ditéte socialni pracovnice pisemng, telefonicky nebo elektronickou postou bezodkladné
informuje piisludny diagnosticky Gstav (pokud dité nebylo pfeddno zaffzeni jeho zastupcem).
Nejpozdgji do tfi pracovnich dnfl informuje:

1. pfislusny soud,
2. piislusny organ socialné-pravni ochrany
3. osoby odpovédné za vychovu.

» Pfijeti ditéte zaznamend v centralni evidenci déti a v pfisludnych seznamech déti vydanych
zatizenim.

> S nové pfijatym ditétem vede seznamovaci rozhovor a odpovi na ptfipadné obeené dotazy.

» P planovaném premisténi ditéte do jiného zafizeni spolupracujeme s mistnd piisluSnymi
pracovnicemi OSPOD, které podavaji navrh na pfedb&Zné opatfeni ve véci pfemisténi ditéte do
jiného zai{zeni. Pfemisténi je moZné nejdifve dnem vykonatelnosti usneseni. Samotné pfemisténi
probiha na zakladé dohody mezi zafizenimi.

Reditelka DD vede pii vstupu obecny seznamovaci rozhovor.

» Pfed pfichodem ditéte do zafizeni vrédmei jednan{ s pfislu$nym diagnostickym ustavem ¢i
OSPODem zjisti Feditelka, popf. socialni pracovnice Udaje souvisejici se $koln{ dochazkou ditéte
(druh 8koly, ro¢nik, rok Skolni dochézky, povinny jazyk, pfipadny druh vyvojové poruchy ucent
apod.)
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¥ Pted pfichodem ditéte projednd Feditelka nebo vedouci vychovatelka s p¥islusnym druhem Skoly
moznost piijeti ditéte ke studiu v této skole.

» V den zahajeni studia doprovodi dité do pfislusné gkoly vychovatel/ka ptislugné rodinné skupiny,
vedouci vychovatelka nebo feditelka.

b) spolupraice s pFislusnymi organy a subjekty
Dé&ti jsou navitévovany socidlnimi pracovniky z mista trvalého bydliste.

¢) Zajist'ovani pomoci po propusténi ze zarizeni

1. Reditelka ukondi pobyt ditéte v zafizeni v souladu s ustanovenim § 5, pism. a) az e) zékona ¢.
109/2002 Sb., a to:
b) jestlize soud zrusil tstavni vychovu,
¢) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizen{ dobrovolné nesetrva do ukondeni pfipravy na povolani,
d) dosdhne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena tstavni vychova, pokud v zaf{zeni dobrovolné
nesetrva do ukonéeni piipravy na povolani,
¢) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci,
f) po uplynuti délky doby stanovené okresnim soudem, od vykonavatelnosti pfedb&Znécho
opatfeni u ditéte, nebylo-li pfed uplynutim této doby zahdjeno fizenf ve véci samé,
Vychovatel/ka zabezpedi vyrovnani vzajemnych pohledavek mezi ditétem a zafizenim.
Vychovatel/ka zabezpedi vybaveni ditéte osobnimi vécmi, obuvi a oSacenim, které dité v zafizeni
uZivalo; v této souvislosti zabezpedi podpis prebirajici osoby nebo samotné zletilé osoby v piisiusné
dokumentaci.
Socidlni pracovnice, popf. Fediteika vystavi ,,Protokol o propusténi ditéte z pée détského domova“.

2. Pred4vajici osoba piebirajici osobég, popt. piimo zletilé osobé propousténé z péle zalizeni preda
zejmeéna:
1. veskeré doklady (rodny list, ob&ansky prikaz, cestovni pas apod.),
2. prikaz zdravotni pojisfovny a potfebné léky (zplisob a termin pfevzeti zdravotni dokumentace
"~ bude dohodnut piimo s piislusnym pediatrem — kontakt na n& je uveden v pfeddvacim
protokolu),
3. dokumentaci o $kolni dochézce,
4, vkladni kniZku (byla-li zaloZena), pfistup k bankovnimu 0¢tu — pokud byl zaloZen, pfipadné
pfedani hotovosti ze zrudeného Uétu — dle domluvy mezi DD a odchazejicim zletilym,
5. osobni véci ditéte ¢i zletilé osoby.

o Vpifpadé zletilé nezaopatfené osoby rFeditelka zabezpedi piedanf VéEcné pomoci nebo
jednorazového penézitého prispévku, a to na zakladé dohody s odchazejici osobou.

o O propuiténi ditdte nebo zletilé nezaopatiené osoby socidlni pracovnice pisemné, telefonicky
nebo elektronickou postou bezodkladng informuje pfisludny diagnosticky Ustav; nejpozdéji do ti
pracovnich dni pisemné informuje:

1. pfislusny soud,
2. piisludny organ socidln&-pravni ochrany,
3. osoby odpovédné za vychovu (pokud samy nepfevzaly dité v zai{zeni).

e Propuiténi z péce zafizen{ zaznamend do centralni evidence déti a upravi seznamy déti vydané
zatizenim.

e Osobni spis ditéte je uloZen v archivu zafizeni.

3. Zpusob pomoci zletilym osobdm v dobé propousténi a po propusténi ze zafizeni

Pied odchodem ze zafizeni je ditéti ¢i zletilé osobé:
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socialni pracovnmici, popf. Feditelkou zaiizeni zprostfedkovdno jedndni s pfisluSnym organem
socidlné-pravni ochrany nebo kurdtorem o poskytnuti poradenské pomoci spojenocu se zajisténim
bydleni a prace.

Po odchodu ze zatizeni je zletilé osobé& po dobu dvou let:
poskytovéna socidlni pracovnici, Feditelkou, popf. vychovateli zejména poradenskd pomoc pii fefeni
tizivych Zivotnich situaci, pokud o tuto pomoc dité stoji.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zafizeni

a) Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti

Vychovnou &innost organizuji pedagogové na zdkladé celoroéniho planu vychovné &innosti, tydennich
pland &nnosti a individudlnich vychovnych pland, Cinnost je stanovena tak, aby umoZiiovala
harmonicky rozvoj kazdého ditéte a respektovala potfeby jednotlivee.

b) Organizace vzdélavani déti
Vychovatelé jsou odpovédni za fadnou piipravu déti do gkoly. Pomadhaji jim podle jejich
iindividudlnich potieb s ptihlédnutim k jejich schopnostem a intelektovym vlastnostem. Pfiprava na
vyucovani je organizovana podle organizaéni struktury a je upfednostnéna pred jinymi ¢innostmi. Déti
dochézeji do 8kol mimo nas détsky domov. Ptisludni vychovatelé jsou odpovédni za dobrou spolupraci
se Skolou, omlouvani déti, vybaveni dét{ potiebnymi pomtckami apod.
P# vzdélavani déti se vychovatelé zamétuji na tyto ¢innosti:
» osobni hygiena
doméci prace (0klid, Gdrzba domdacnosti, opravy doméaciho zatizen)
provoz doméacnosti
zaklady vafeni, zdrava vyziva
prvni pomoc, nemoc, zdravi
spoledenské chovani
zlepseni $kolniho prospéchu
rodinnd, sexualni vychova
obc&an, spole¢nost (obec, samosprava, statn{ sprava)
doprava, cestovani, zasilky, formy a prostfedky moderni komunikace
pohybové a sportovni dovednosti
finanéni gramotnost
pocitaCova gramotnost
pravni minimum
poradenské programy véetné psychologické péce pro dité
systém prevence patologickych jevi
» piiprava na co nejsnadné&j¥{ vstup zletilého do Zivota po odchodu z DD
Jednotlivé oblasti individudlniho programu rozvoje osobnosti jsou rozpracovany do konkrétnich
znalost{ a dovednosti podle vékové kategorie déti.
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¢) Organizace zdjmovych ¢innosti

Zajmova Cinnost je organizovana v ramei vychovné vzdélavact ¢innosti pedagogy détského domova
nebo probiha podle vybéru déti mimo détsky domov, kde jsou plné hrazeny détskym domovem.
Vychovatel zodpovida za fadné pouceni ditéte /pravidelné dochdzeni, v€asny névrat, bezpeénost pii
samostatné cestd apod.

d) Systém prevence socialné patologickych jevi

M P p J

Systémem prevence socidlng patologickych jevil se podrobné zabyvd ,Minimalni preventivni
program* zafizeni.
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Osoby povéiené realizaci prevence v této oblasti jsou: preventista v zarizeni, Feditelka, vychovatelé a
socidlni pracovnice.

Véichni uvedeni pracovnici se b&hem dinnosti sdétmi vramci systému prevence socidlng
patologickych jevl zaméfuji na vzdélavaci dinnost, sledovani a rozbor snéslednymi moZnymi
opatfenimi zejména v oblasti pravidelného koureni cigaret, zneuiivdni marihuany, alkoholu a jinych
drog, zdskoldctvi, hrubého chovani, agresivity a Sikanovdni.

Viichni zamésinanci détského domova vyuzivaji neformdini aktivity v rdmei prevence, jsou pro déti
vzorem!

Piislusni pracovnici v oblasti prevence vyuZivajl zejména formy:
a) vychovnd vzd&lavaci &innosti v jednotlivich oblastech dle planu VVC
b) besed
¢) komponovanych pofadi
d) vikendovych pobytl a prazdninovych rekreaci
e) volnoCasovych aktivit
V ramci realizace forem MPP lze vyuzivat i externi spolupréace s:
a) dorostovym lékafem (pribézné péce, pfednasky, besedy)
b) Mestskou policii (ndhodny dozor, vzdjemna informovanost, ukazky, besedy)
¢) Policii CR (ozndmeni a naslednd Jetfeni, prednasky, besedy)
d) PPP (odborna vySetieni, poradenska péce, spoluprace s okresnim metodikem PP)
e) organy socialné pravni ochrany déti (spoluprdce se soc. pracovnicemi a kurdtorkami pro
mladez)
f) détskym psychiatrem a klinickym psychologem (odborné vySetfent)
g) osobami odpovédnymi za vychovu (rodife, prarodide, péstouni, odborni pracovnici soc.
prevence)

Postup zaméstnanct pii zjisténém vyskytu socialné patologickych jevi upravuje minimalni preventivni
program.

4. Organizace péce o déti v zarizeni

a) Zaitazenf déti do rodinnych skupin

Déti jsou zafazovany do rodinné skupiny na zakladé informaci z kompletni dokumentace o ditéti

z détského diagnostick¢ho ustavu ¢ OSPODu. Prvotnim hlediskem je vZdy, aby sourozenci byli
pohromadé v jedné rodinné skuping, pokud nen{ zdvazny divod, pro¢ neni umisténi spoleéné, nebo
pokud s tim sourozenci nesouhlasi.

Do rodinnych skupin déti zafazuje feditelka a vedouci, v souladu s ustanovenim § 4 odst. 4 pism. a)

zékona & 109/2002 Sb., v souvislosti s volnou kapacitou, dosavadni skladbou déti a osobnosti
vychovateli dané rodinné skupiny.

b) Kriteria a podminky umist’ovani déti do bytové jednotky
V soucasnosti nemame zadnou bytovou jednotku.

¢) Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany v pokojich zejména v zdvislosti na zafazeni do rodinné skupiny, piibuzenském
vztahu, pohlavi, véku a specifickych psychickych a somatickych podminkéch jejich dalsiho rozvoje.
Na pokoji jsou nejvice i déti.

Hygienické podminky ubytovani déti se fidi piisludnym pfedpisem.

Za vybaveni a GdrZbu pokoji odpovidaji ptisluini vychovatelé.

Soudasti ubytovani déti jsou 1 dal&i prostory DD.
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d) Materialni zabezpeceni déti
Vem nadim détem je poskytovano plné pfimé zaopatieni viz zak. 109/2002 Sb., ve znéni pozd. pfedp.
a) stravovani, ubytovéni a oSaceni,
b) udebnf potfeby a pomtcky,
¢) uhrada nezbytné nutnych nékladl na vzdélavani,
d) Uhrada nédklad( na zdravotni pédi, 1é¢iva a zdravotnické prostredky, kieré nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyZadana osobami odpovédnymi za vychovu,
¢) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych osob ze zafizeni,
f) thrada nakladd na dopravu do sidla $koly.
Détem umisténym v zatizenf bude zafizeni rovnéZ poskytovat:
a) potieby pro vyuziti volného Casu a rekreaci,
b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
¢) naklady na soutézni akce, rekreace,
d) néklady na dopravu k osobdm odpovédnym za vychovu.

¢) Finan¢ni prostiedky déti

PengZni prostiedky déti mohou tvofit zejména sirotci diichod, kapesné, penézni dary, prijmy za prdci
z praktického vyeviku, prijmy za pfileZitostnou pracovni Cinnost, stipendia, podpory a piispévky
z prostiedkii nadaci, obéanskych sdruzeni apod.,

PenéZzni prostiedky se uklidaji détem na bankovni idet, popt. na jinou formu spofeni, je-li
sjednana.

Reditelka DD maé pravo v pifpadé potfeby zadat dité o poskytnuti dokladd o jeho ptijmech.

) Systém stravovani

Stravovani dét{ je zabezpecovano provozem vlastni skolni jidelny.

Stravovani déti zahrnuje v ¢asech stanovenych v organizaci dne snidani, pfesnidavku (Skolni svadinu),
obéd, odpoledni svadinu, vedefi a 2. vedefi pro déti star§i 15 let; nedilnou soudasti je pitny reZim
(zodpovida kuchatka ve spolupréci s vychovateli za zabezpedeni dostateéného mnoZstvi tekutin po
cely den).

Piiprava stravy détmi

Piiprava stravy piipadné pomoc pii piipravé je pravidelnou soucasti vychovnych éinnosti.

Vychovatelé vedou déti k aktivni G€asti na pfiprave stravy
a) spoleéna pfiprava probiha v terminu uvedeném v tydennim planu pod dohledem vychovatelt
b) individualni pifprava probihd po dohodé s vychovateli.

Vychovatelé i ostatni zaméstnanci vedou déti ke zdravym stravovacim navyklim, Setrnému
hospodateni s jidlem.

g) Postup v pripadé doc¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péée v za¥izeni
Socialni pracovnice spolupracuje se zakonnymi zastupci nebo s osobami odpovédnymi za vychovu
ditéte, pfisluinym socidlnim odborem podle mista trvalého bydlisté ditéte a dalSimi institucemi.

h) Postup v pripadeé utéku ditéte ze zaFizeni

V ptipadé nedovoleného opusténi zatizeni ditétem jsou ihned po zjiténi a ov&fend, Ze se jedna o ntek,

odpovédné osoby (zpravidla vychovatelé, bezpeénosini pracovnice) povinny nahlasit tuto skuteénost:
1. teditelce zafizent
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2. pHslugnému obvodnimu oddéleni Policie CR, nejpozdé&ji v nasledujici pracovni den, rovnéz
nahldsi socidlni pracovnice t&k:
3. organu socidlné-pravni ochrany pfislu§nému podle mista trvalého pobytu déti (osob
odpovédnych za vychovu),
4. soud, ktery ditéti na¥idil ustavni vychovu nebo ulozil ochrannou vychovu.
V piipadé, Ze se dité nevrati ze $koly po ovéfeném konci vyudovini, nebo z volné vychdzky a to
nejpozdéji do 19.30 hodin, jsou odpovédné osoby zpravidla vychovatelé povinny ihned profetfit
viechny okolnosti nendvratu, poté je postupovéno jako v pfipadé utéku.

V pipadé poZadavku ze strany Policie CR na osobni projednani, dostavi se vychovatel, vedouci
vychovatelka nebo socialn{ pracovnice na obvodni oddéleni Policie CR. Policii CR je zadouci predat
fotografii ditéte, vypln&ny tiskopis o ut&ku, popis osoby a tdaje o mozném sméru Gteku &
pfedpokliadaném pobytu ditéte.

V ptipadé nendvratu ditste z navitévy osob odpovédnych za vychovu & jinych osob provéfi
vychovatel/ka, socidlni pracovnice nebo feditelka déivod nendvratu, a to telefonicky, pisemné nebo
osobni névitévou; je nutno informovat té2 orgn socidlng-pravef ochrany a Policii CR ptistugné podle
mista trvalého bydliste€ osob odpovédnich za vychovu €i jinych osob.

V pifpadé zadrZeni ditéte Policii CR bude odtud dité prevzato zpét do péde zatizeni, a to za doprovodu
piisluiného pedagogického zamestnance.

Détsky domov nenf mistem oficidlniho zachytu pro déti na utéku z jinych zafizeni; vychovatelé nejsou
opravnéni takové dit& prevzit do péde zafizen.

i) Pfiprava a podpora ditéte na ndvrat do rodiny

Détsky domov maximdalné podporuje prabéZny styk umisténého ditéte s biologickou rodinou. Klademe
diraz na spravné vybranou profesni pfipravu, dokonéeni vzdélani a podporujeme jejich pracovni
ndvyky. Odchozim détem nabizime program nasledné péde po ukondeni a opusténi Gstavni vychovy.
Spolupracujeme s neziskovymi organizacemi, které se touto problematikou zaobiraji: Projekt Patron,
Spoleéné kroky, Zacni spravng.

5. Prava a povinnosti déti:

1) Dité ma pravo:

a) na zajisténi plného piimého zaopatieni,

b) narozvijen té&lesn¥ch, duSevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

c) narespektovani lidské distojnosti,

d) na spoleéné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zdvaZné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozenci,

e) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami, na svobodu ndboZenstvi, pii respektovani prav a povinnosti
osob odpovédnych za vychovu usmériiovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym
schopnostem,

f) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhédjcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zékona bez piitomnosti tfetich osob, a za timto
delem pHijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

g) udastnit se CGinnosti a aktivit zafizeni organizovanych vrdmei vychovného programu
s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramei opateni ve vychove, stanovenych zédkonem ¢. 109/2002
Sb.,

h) obracet se s ZAdostmi, stiznostmi a ndvrhy na Feditelku a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby byla podani adresovéana piislunym statnim organim, orgdnim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéfeny vykonem socialng-pravni
ochrany, byla ze zafizeni odesldna v nésledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim
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zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu, tyto Zadosti, stiZnosti, ndvrhy a podani je zatizeni
povinno evidovat

vyjadiit sviij ndzor na zamyglena a provddénd opatieni, kterd se ho dotykaji; nazorfim ditéte
musi byt vénovana patfiénéa pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskuteénit osobnt rozhovor s povéfenym zaméstnancem OSPOD,
zamé&stnancem CSI, ministerstva nebo orgénu kraje a dal¥imi oprévnénymi institucemi, a to bez
pritomnosti dal§ich osob,

byt hodnoceno a odmétiovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych Gspor ¢i pohledavek,

na udrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobamil za
podminek stanovenych zdkonem ¢&. 109/2002 Sb., a to formou korespondence, telefonickych
hovorii a osobnich navitév,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, u kterych nedoslo
k zédkazu nebo omezeni v ramci opatieni ve vychové stanovenych timto zdkonem,

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Glelem vychazky,
pokud se jednd o dit& star§i 7 let (brin ohled na mentélni Groveri ditéte), pokud nedoilo
k zdkazu nebo omezeni v ramci opatieni ve vychové stanovenych timto zdkonem

2) Dité ma povinnost:

a)

b)

c)
d)

¢)

f)
g)

dodrzovat stanoveny pofadek a kazeri, plnit pokyny a piikazy zaméstnanch zatizeni, Setrné
zachézet se svéfenymi véemi, neposkozovat cizi majetek,

dodrzovat zdsady sludného jednéni s osobami, s nimiZ ptichazi do styku v prostorach zafizeni a
v osobnich vécech udrZovat pofddek a &istotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfnfho tadu
zai{zeni

dodrzovat pfedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné sezndmeno,
poskytovat na vyzvu feditelky doklady o svych pt{jmech,

pfedat do Gschovy na vyzvu feditelky predméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpecnost doba
uschovy téchto predmétl nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukondeni
musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpoveédné za vychovu vydany

dodrzovat ¢asové vymezeni uzivani soukromého mobilniho telefonu dle pokynt vychovatele
dodrzovat ¢asové vymezeni vzivan{ internetu v zafizeni dle pokyni vychovatele

V souvislosti s ustanovenim piedchoziho odstavce pism. a) ma dité povinnost respektovat zejména

zakaz:
®

koufeni v prostorach zafizeni, nepfechovavat kutacké potteby

poZivani alkoholickych napoji do dosaZeni zletilosti a jejich vnaSeni do zatizeni

zneuzivani ndvykovych latek a jejich vnaseni do zarizend

umyslného sebeposkozovani a poskozovani majetku zafizend, véetng jeho znideni nebo zcizend
prokazatelnych projevi a propagace rasové nesnasenlivosti, hrubého chovani a viech forem
agresivity v jingm détem 1 zamé&stnanclim

svévolného opusténi zafizeni

sledovat pofady a nav§tévovat webové stranky s nevhodnymi obsahy

a) Systém hodnoceni déti a opati-eni ve vychove

Dité ma pravo byt hodnoceno a odméniovano podle zak. 109/2002 Sb. § 20 odst. 1 pism.L

Déti jsou pravidelné hodnoceny kazdy vecer vychovatelem rodinné skupiny. Zde je hodnoceno
chovéni, prospéch a aktivity ditéte b&hem dne.

Dité je hodnoceno zejména za:
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kvalitu plnéni zadanych tikold,
samostatnost, sebeobsluhu, dobrovolnost pfi plnéni ukold, pomoc mlad$im a slabsim, projevy
chovani,
urovedl dodrZovani ptislusnych ustanoveni vnitiniho fadu,
plnéni Skolnf dochazky, dosaZené $kolni vysledky, miru vynaloZeného usili v souvislosti
§ ptipravou na vyucovani
reprezentaci zafizen{ na vefejnosti veetné tdasti a vysledkh v soutéZich a p¥ehlidkach.

Na zékladé vysledki hodnoceni déti, a to pfevaZné na podkladé tydennich hodnoceni v rdmei ,,sezeni®,
stanovuji vychovatelé, popt. feditelka jednotliva opatfeni ve vychové.

BeéZna vychovnd opatfeni stanovuji vychovatelé; vychovnid opatfeni spojend s pfiznavanim
nékladngjsich dard, povolenim mimofddnych pobytd mimo zai{zeni, ghradou finanénich nékladd,
zédkazem navst€v a zékazem pobytu mimo zafizeni musf vZdy schvalit feditelka.

Opatien{ ve vychové nize uvedena jsou pisemné¢ zaznamendvana do piisludnych formuldi s podpisem
vychovateld, a poté uloZena v osobnim spisu ditéte, dle § 21., po schvileni Feditelkou

1.

2.

Za prokizané poruSeni povinnosti vymezenych zakonem &. 109/2002 Sb., miZe byt dit&ti:

a) odfata pfiznand vyhoda

b) sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném zdkonem & 109/2002 Sb., na dobu 1 mésice, pfi
zavazném a opakovaném poruSeni pak na 3 mésice po pfedchozim projednani na
pedagogické radé.

¢) omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu maximalné 14 dn
nepletrzité jdoucich po sobé; v této délee viak pouze jedenkrat v dobé 30 po sobé& jdoucich
dnt,

d) odiata moZnost G¢astnit se ¢innosti nebo akce organizované za¥izenim nad ramec vnitiniho
tadu zafizen,

e} odfiata moznost i¢astnit se atraktivni ¢innosti &i akee,

) zakdzina navitéva, s vyjimkou néviétév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravaénych zaméstnanch organd socialnd-pravni ochrany, a to na dobu nejdéle 30 dni
v obdobi nésledujicich 3 mé&sica.

Piedchozi opatieni 1ze ukladat podminéné se zkusebni dobou aZ na t¥i mésice; o délce

zkuSebni doby rozhoduje feditelka na zédkladé ndvrhu vychovateld pfislusné rodinné skupiny.

3. Za piikladné usili a vysledky pii plnéni povinnosti nebo za ptikladny &in miZe byt ditéti:

a) prominuto pfedchoz{ opatfeni podle odst. 1,

b) udé&lena v&cnd nebo finanéni odména a to z prostiedkl zafizeni nebo sponzorského daru,

c) zvy¥eno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢&. 109/2002 Sb.,

d) povolena mimofddna néavitéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychézka, mimoiadna
navitéva v zafizeni nebo pfiznéna jind osobni vyhoda (napf. moznost pozdgjsiho navratu
z vychdzky do zafizeni, mimofadna jednodenni navitéva u osob odpovédnych za vychovu
nebo moZnost opusténi obce Destna za Gcelem samostatného vyletu nebo navitévy osob
neuvedenych v § 20, odst. 1, pism. n) zdkona &. 109/2002 Sb.).

Opatieni navrzena piislusnym vychovatelem schvaluje feditelka détského domova nebo vedouci
vychovatelka.

b) Kapesné, osobni dary, véend pomoc

1) Poskytovani kapesného — zak. €.109/20028b.,§ 31
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kapesné je poskytovéno nezaopatfenym détem jako jedna z forem plného piimého zaopatfeni po dobu
jejich pobytu v zafizeni a ¢ini v kalendainim mésici:

Vék ditéte Minimum K¢ | Maximum K¢
Do 6 let 40 60
6 az 10 let 120 180
10 az 15 let 200 300
Starsi 15 let a nezaopatiena osoba 300 450

V¥se kapesného v pribéZzném mésici je stanovena na vrchni hranici, vychovnymi opatfenimi miZeme
vy3i kapesného upravit. Uréeni vySe ¢astky kapesného je vidy za pfedpokladu pisemného zdtvodnéni
formou opatfeni ve vychové a vloZent do spisu ditéte.

U déti, které jsou na tzv. dlouhodobé propustce, se kapesné neposkytuje.

Kapesné je détem vypliceno z provozni zalohy zafizeni, a to vZdy nejpozd&ji 15. den v kalendafnim
mésici.

Podkladem pro vyplatu kapesného je doklad s vy§i &astek pfiznanych détem na zékladé navrhil
vychovatelt a koneného rozhodnuti a schvéleni vedouci vychovatelkou podepsany vychovateli,
vedouci vychovatelkou a détmi; original slouzi jako Uletni doklad, pendZni &astky piebiraji od
pokladnika zafizeni v daném terminu vychovatelé, kteti je pfeddvaji détem proti podpisu ve vyse
zminéném dokladu. Déti si své hodnoceni a navrhovanou ¢astku musi pfecist.

Déti maji moZnost ulozit svou hotovost z bezpeénostnich ddvodi v ptiruéni pokladng rodinné skupiny
» vychovatelé vedou evidenci takto uloZené hotovosti, kterd obsahuje: jméno ditéte,
datum uloZeni, datum vybéru, ucel vybéru, vys§i Cdstky uloZené, vysi dstky vybrané,
podpis ditéte v sesité kapesného
» po uzavfeni evidence jako celku jsou vychovatelé povinni tuto formu dokumentace
predat feditelce
» vychovatelé jsou povinni na poZzadani evidenci kapesného predloZit ke kontrole tdetni,
¢i feditelky
Cerpani kapesného k iideliim dle vlastniho uvaZeni je jednim ze zakladnich prav déti.
Maximalni ¢astku kapesného vyplaci DD ditéti:
> pokud dit& aktivné spolupracuje, plni své povinnosti, neporusuje piislugnd ustanoveni zdkona ¢.
109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy a tohoto fadu

» svym jedndnim a chovanim se stava piikladem pro ostatni déti
» aktivné se udastni spoluspravy DD, pfinadi podnéty na zlepSeni chodu DD

Snizeni kapesného od zdkladni vyplacené maximalni astky lze uplatnit, pokud dit¢ zejména
opakovang a imyslné:

prokazatelné zneuziva navykové 1atky v&etné alkoholu a kouieni v zafizeni
vydira, §ikanuje, fyzicky napada s nasledkem ubliZeni na zdravi

krade, tmyslné poskozuje & zni¢i majetek zatizeni, pfp. pacha trestnou Einnost
dopousti se zakolactvi a umyslné zanedbava $kolni povinnosti

v ¥V V¥V ¥

2) Poskytovani osobnich darfi

> osobni dary knarozeninam, jmenindm, OGsp&nému ukonden{ studia a jingm obvyklym
pilezitostem jsou poskytovany détem jako jedna z forem plného pfimého zaopatfeni
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» osobni dary budou prednostné poskytnuty formou véeného daru, vyjimedng formou pen&zniho
piispévku (napf. jako ¢ast ceny za nakup kvalitn&$i obuvi, ofaceni, sportovniho vybaveni
apod.)
horni hranice penéZnich ¢astek urenych pro poskytovani osobnich dart je stanovena
piislugnym pfedpisem takto:

1 740,- K& pro déti do 6 let

2 140,- K& pro déti od 6 let do 15 let

2 450,- K& pro déti star$i 15 let nebo jde-li o nezaopattenou osobu
Vie v soudtu za jeden rok.,

»  konkrétni vy$i penéinich édstek urenych pro poskytovani darG stanovi oba vychovatelé po
vzdjemné dohod& v zavislosti na celkovém chovani, spolupraci a pistupu ditéte k plnéni
povinnosti, a to za pfislu$né obdobi

» doporudené penéZni ¢astky pro jednotlivé ptilezitosti a vékové kategorie:

VVYVY VY

nicel do 6 let 6 —15 let 15 — 26 let
Jmeniny 150 150 150
narozeniny 400 400 400
Vinoce 1190 1590 1 900
celkem 1740 2 140 2 450

3) Poskytovéni ,,vécné pomoci®

,,Vécna pomoc® je poskytovana zletilym nezaopatienym osobam jako jedna z forem plného pfimeého
zaopatieni v dobé jejich odchodu ze zafizeni.
Vécnou pomoc lze poskytovat détem ve formé materidini vybavy nebo jednordzového penéiniho
prispéviku, nebo kombinace.
Véena pomoc je obdobou vybavy a je uréena zdsadné k prekonavani obtizi pfi osamostatiiovani ditcte
pii jeho odchodu ze zatizeni pi uréeni druhu véené pomoci se postupuje v souladu s potfebami dit&te
(napf. v ptipad& materialni vybavy podle jeji vyuZitelnosti) hodnota véené pomoci nebo jednordzového
penézitého prispévku:
» podle kritérii stanovenych zaiizenim lze ,,vécnou pomoc™ poskytnout maximalné do
dastky 25 000,- K¢
» o celkové vysi hodnoty vécné pomoci nebo jednordzoveého penézitého piispévku
poskytnutych détem podle Kritérii za¥izeni rozhoduje pedagogicka rada
» predani ,,vécné pomoci® ditéti musi byt zaznamendno v pfislusném tiskopise nebo
ucetnim dokladu
Kritéria pro posuzovani vyde Vécné pomoci:
délka pobytu ditéte v DD
rodinné a socidlni zazemi ditéte po odchodu z DD
aktivity, prospéch, chovani ditéte béhem pobytu v DD, t€ast na reprezentacich détského
domova (sportovni, kulturni a jiné akce)
studijni vysledky v dobé studia
vysledky zavére¢nych zkousek
podil na sportovnich a kulturnich usp&sich DD
za mimotadn¢ aktivity za dobu pobytu v DD

VVVYVY VVY
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~ ¢) Organizace dne/pracovni dny, volné dny/

1. organizace dne béhem pracovnich dnd

5,30 — 6,25 budicek, hygiena, ranni uklid

6,00 — 6,45 snidang, odchod do &koly podle rozvrhu a vzdélenosti, dle jednotlivych rozvrhii
§kolniho a praktického vyudovani

12,00 — 13,30 vydej ob&da individualng podle piichodu dét{ ze $kol

13,30 — 16,00 vychovna nebo zajmova &innost, navitéva ZU, volna vychazka

16,00 — 16,30 svacina

16,00 - 18,00 priprava na vyudovéni, akce, individudlni z4jmov4 &innost, navitéva ZU

18,30 — 19,00 vedefe

19,00 - 20,00 péée o obuv, oSaceni, tklid osobnich véci, osobni hygiena, innost dle tydennicch
pland vychovné vzdélavact innosti, denni hodnoceni, pfiprava na veéerni klid,
individuélni zajmova ¢innost, osobn{ volno na skupiné

20,00 vederka nejmladsich déti — nedéle az Stvrtek (vyjimky povoluje sluzbu konajici
vychovatel/ka, ¢i bezpecnostni pracovnik)

20,00 - 21,00 osobni volno, individudlni z4jmov4 &innost, televize, PC, Cetba, poslech hudby ...)

22,00 vederka stardich d&ti — ned&le az &tvrtek (vwWiimky povoluje siuzbu konajici vychovatel/ka &i
bezpecnostni pracovnik)

2. organizace dne b¢hem nepracovnich dnu a prazduoin
do 9. hodin (oblékani, vétrani a uklid lozniho pradla, osobni hygiena, uklid pokoji)
09,00 — 09,30 snidan&
09,30 - 12,00 zajmova ¢innost, oscbni volno
12,00 -12,30 vydej ob&da
12,30 — 16,00 klid po obé&d¢, individualni ¢innost, zijmova &innost, volné vychazky
16,00 — 16,30 svalina
16,30 - 18,00 zajmova ¢innost skupinova i individualn{ osobni volno, volné vychazky lze
prodlouZit — v kompetenci vychovatele, ale pouze do konce sluzby vykonavajictho vychovatele,
18,30 -19,00 veleie
Delsi volné vychazky povoluje pouze feditelka.
19,00 - 20,00 péce o obuv, ofaceni, tklid osobnich véci, osobni hygicna, pfiprava na vecerni klid,
individualni zijmové ¢innost, osobni volno
20,00 - 21,30 velerka nejmlad$ich a mladsich déti — patek, sobota, prazdniny
(rozmezi v zavislosti na v&ku a zdravotnim stavu ditéte)
20,00 - 22,00 osobni volno, individualni zajmova ¢innost (televize, PC, Cetba, poslech hudby ...)
22,00 - 23,00 velerka star§ich déti — patek, sobota, prazdniny (rozmezi v zavislosti na véku a
zdravotnim stavu ditéte)

d) Pobyt déti mimo zafizeni

Détemn 1ze udélit osobnf volno formou vychazky.
Dit¢ star§i 7 let (s pfihlédnutim na zdravoini a mentalni stav ditéte) ma pravo se souhlasem
pedagogického vychovatele odejit na vychazku. Volna vychazka se zapi$e do KDE a na tiskopis.
Pied odchodem z DD je nutno:vyzadat souhlas vychovatele

oznamit lokalitu pfedpokladaného pobytu

domluvit se na dobé navratu
Povolené dasové rozpéti vychdzky zaznamenaji vychovatelé do knihy denni evidence, kde rovnéz
vyznadi ¢as skutetného navratu ditéte do zai{zeni
Vederni navrat do zatizeni z osobnfho volna je stanoven v zavislosti na v&ku, vyspélosti a chovani déti
takto:
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» névrat po 20. hodiné povoluje feditelka nebo vedouci vychovatelka (po ustnim & pisemném
sdéleni pro vychovatele a no¢nf sluzbu); dohodnuty navrat bude dennim ¢&i noénfm
vychovatelem vyznaden v KDE s poznamkou o redlném &asu névratu,

» navrat po 24. hodiné u osob starSich 18 let (pfevazné ve dnech pracovniho klidu, o svatcich
a prazdninach) je feSen dohodou mezi zletilou osobou a feditelkou; dohodnuty navrat bude
vyznaden v KDE

Samostatné opusténi zafizeni z jinych divodu ne? dochazky do $koly & vychdzky v rAmcei osgbniho
volna lze povolit détem za ucelem zejména:

a) navstévy odborného 1ékate, psychologa (samostatn® pouze déti star$i patnacti let),

b) nakupl nebo vyfizovani zdleZitost! ve mésté na zékladé povéteni &i povoleni odpovédné osoby,

¢} navitdvy zajmového tvaru,

d) jednani spfislu§nymi institucemi a orginy (pouze déti star§i patnéacti let a v zdvislosti na
povaze jednani),

e) 0Ocasti na kulturnich, sportovnich & spoleenskych akcich organizovane napf. zdjmovymi
utvary, ob&anskymi sdruZenimi, popf. jinymi organizacemi, k nimz ma dit& urcity, konkrétni
vztah

f) na tdborech pofadanych externi organizact (vZdy pouze na zakladé osobniho jednédni
vychovatell, popt. feditelky s provozovatelem). Vedouci tdbora musi v den zahdjeni pobytu
podepsat Gestné prohlaSeni o pievzet! zodpovédnosti za svéfené déti v dobé konani pobytu a
ptedlozit Vypis z rejstiiku trestl (ne stars{ tif mésich).

g) navitevy osob odpovédnych za vychovu ¢ jinych osob.

Piechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti se studiem nebo pracovnim pomérem povoluje
détem po ukondeni Skolni dochazky v zdjmu usp&iné vychovy feditelka zafizeni, a to na zaklad¢
navrhu vychovateld pifsludné rodinné skupiny, socidlni pracovnice provéii podminky souvisejici
s timto zplisobem ubytovani ditéte mimo zatizeni.

Vychovatelé, popf. soc. pracovnice prubézné provéiuji, zda se dit€ vramci pfechodného ubytovani
tadné chovd, zda je o ng fadn¢ postarano, popt. zda nedoslo ke zméné divodl, za nichZ bylo
piechodné ubytovani ditéti povoleno —~ vopaéném piipadé podaji feditelce ndvth na zrudeni
piechodného ubytovani ditéte

V den odjezdu z détského domova {nebo den ptijezdu na domov mlédeZe napt. po pobytu u rodich) je
povinnost slouZictho rodinného (ptipadn¢ zastupujiciho} vychovatele ovéfit, zda dité dojelo v pofadku
a tuto informaci zapsat do Knihy denni evidence.

¢) Kontakty déti s rodi¢i a dal¥imi osobami

Navstévy déti v zaFizeni

» Navitévy déti na DD probihaji dle aktudlniho Navtévniho fadu, ktery je vloZen do Knihy
navitéy. Povinnosti zaméstnanci, které navstévy po piedchozi domluvé vpousti do zat{zeni
DD, je seznamit navstévu a nechat ji podepsat Seznameni s nav§tévnim fadem.

» Déti mohou vzakzen{ pfijimat navitévy osob, kterym nebyl styk sditétem zakézan
pravomocnym tozhodnutim soudu nebo rozhodnutim organu socidlné-pravni ochrany, a to
zgjména navitévy:

o o0sob odpovédnych za vychovu véetng dalgich rodinnych ptislugnik,

o spoluZédkl a kamaradd,

o pedagogickych zaméstnanch §kol a $kolskych zat{zeni, do nichz déti dochazeji,

o jinych osob vurditém, konkrétnim vztahu k ditéti, a to vizdy pouze po souhlasu
pedagogického pracovnika (vedouciho smény) zafizeni.
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» Statni zastupci, pracovnici organi socialné-pravni ochrany déti, orgdnl kraje, ministerstva,
diagnostickych tstavi, CSI, Policie CR a jinych kompetentnich organti mohou déti navitivit
v ramci Setfeni na zakladé piislusnych povéfeni.

» Déti mohou v zafi{zeni pfijimat navitévy v hodinach, které jsou vymezeny Navit&vnim fadem a
pokud tato navitéva nenaruduje zdvaZnym zpisobem planovanou ¢innost, zejména Ginnost celé
rodinné skupiny.

> V pifpadé neohlddené navitévy osob odpovédnych za vychovu, jeZ napf. mistem pouze
projizdéjl, umozni vedouci smény ditéti navitévu pfijmout (popf. pozada osobu o posumnuti
doby nav§tévy, neni-li to mozné, uréi navit&veé odpovidajici dobu, po kterou dité z planované
¢innosti omluvi). Jiné osoby neZ osoby odpovédné za vychovu musi v piipadg, Ze tato navitéva
narusuje fizenou ¢innost skupiny, dobu névitévy posunout nebo navitévu odloZit.

»  Délku navitévy stanovi (vétsinou po dohod&) vedouci smény, ktery ji povolil.

» V ptipadé nevhodného chovani navitévy, které by nepfiznivé plisobilo na vychovu ditéte, je
feditelka zafizeni (v piipadé jeji nepiitomnosti zam&stnanec, ktery ji zastupuje) opravnén
navitévu zakazat nebo pferusit.

» Pii kazdé pfedem neohladené navitéve informuje ptedem vedouci smény feditelku

Pobyt déti u osob odpovédnych za vychova

»  Podklady pro zajisténi pobytu d&ti u osob odpovédnych za vychovu, popt. jinych osob zajidtuje
socialni pracovnice

» Pobyt déti u osob odpovédnych za vychovu, popt. jinych osob povoluje na zdkladé pisemné
Zédosti téchto osob a ndsledného pisemného souhlasu piisluiného orgénu socialné pravni
ochrany dgti, feditelka zafizeni,

> Détsky domov proplaci détem jizdné na povoleny pobyt k roding pfipadng k osobam, ke
kterym bylo vydano platné souhlasné stanovisko pobytu pracovnici OSPOD.

> Détem star$im patnacti let mize feditelka zaf{zeni povolit cestovat do mista pobytu osob
odpovédnych za vychovu, popf. jinych osob bez dozoru. Socidlni pracovnice nebo piisluiny
vychovatel ovetuje telefonicky dojezd ditéte k osobé odpovédné za vychovu.

Odpovédna osoba:
o socidlni pracovnice vystavi ditéti dovolenku
o vychovatel preda ditéti potfebnou penézni zdlohu na nakup jizdenky
o socialni pracovnice preda ditéti prikaz pojidténce, popt. osobni identifikaéni doklad

(kopie)

» Déti mladsi patnacti let mohou zafizeni opustit pouze v doprovodu osoby odpovédné za
vychovu, popi. jiné osoby (napf. rodinného piisludnika, ktery se prokdZe plnou moci osoby
odpovédné za vychovu).

Odpovédna osoba, zpravidla vychovatel pfislusné rodinné skupiny:

o zabezpedi podpis piebirajici osoby v ,,prohlaSeni” o pevzeti ditéte do kratkodobé péle
o pfeda piebirajici osobé prikaz pojisténce a dalsi véci souvisejici s kratkodobym
pobytem ditéte mimo zafizeni

Korespondence a telefonicky kontakt

» Veskeré listovni a balikové zasilky urdené détem jim uzaviené piedavaji vychovatelé nebo
feditelka DD.

> Reditelka, popt. vychovatelé mohou byt pitomni otevieni listovni nebo balikové zésilky, je-li
déivodné podezieni, 7e zésilka md z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla
ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti - tuto zasilku muze feditelka na zéklad® pisemného zapisu
uloZeného do osobni dokumentace ditéte uschovat do doby propusténi ditéte ze zatizeni
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» Korespondence odesiland détmi ze zafizeni se nekontroluje; poStovné je hrazeno z rozpoctu
détského domova.
» Détem musi byt umoZnéno ze zafizeni telefonovat osobam odpovédnym za vychowvu, piip.
dal$im osobam dle konkrétni situace
Hovory dét{ s osobami odpovédnymi za vychovu, pifbuznymi, Skolami, pfislusnymi organy apod.
déti nehradi.
Soukromé hovory ztelefonnich &isel DD skamarddy a zndmymi vramci CR jsou détem
povolovany dle jejich zajmu a moZnosti a jsou hrazeny DD.
Déti, které maji k dispozici vlastni telefony, je mohou pouzivat kdykoliv, musi respektovat denni
rezim a no¢nd klid.
Pfistup k internetu maji déti na jednotlivych rodinkadch na PC neomezeng, v ramci planovanych
¢innosti, plnéni Ukold sohledem na dodrzovani etickych a vychovnych norem a soufasné
s respektem no¢niho klidu.

f) Spolusprava déti

V zai{zen{ pravidelné probiha spoluspriva déti, a to na zdkladé dobrovolnosti pfislugnych déti.
Spotuspravu tvoif déti v poctu nejvySe dvou z kazdé rodinné skupiny, které byly fadné zvoleny
rodinnou skupinou.
Spolusprava muZze jednat kdykoliv samostatng, s teditelkou, vedouci vychovatelkou, popf. soc.
pracovnici se schazi zpravidla v patek od 15 hodin (nebo v ndhradnim domluveném terminu bdhem
vikendu).
Piedmétem jednani spoluspravy je zejména projednani:

a) pripominek, stiznosti a ndvrhi ze strany déti vaéi zaméstnanclim, jinym détem nebo obecného

charakteru véetné informaci

b) pfipominek, stiZznosti, ndvrhi, opatfeni a informac{ ze strany zaméstnanctl viiéi détem

¢) participace na chodu détského domova
V pifpadé hlasovani ma hlas kteréhokoliv ¢lena spoluspravy stejnou vahu (rozhoduje prostéd vét§ina);
pred hlasovénim musi byt navrh projedndn s celou rodinou skupinou.
Podnéty mohou byt podavany adresné nebo anonymné prostiednictvim schranky davéry.

g) Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykondva €innost zatizeni

Déti jsou povinny zachazet Setrné s majetkem détského domova i s majetkem svym i kamaradu.
V piipadé netmysiného poskozeni majetku bude opraven pracovnikem DD na néklady détského
domova.

h) Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zaFizeni

Dité miize v zafi{zen{ setrvat i po dovr¥eni osmnactého roku svého véku:

a) pokud mu soud prodlouZi Gstavni vychovu do devatenacti let,

b) pokud o to jeit& pied dosazenim zletilosti pisemné pozada, a to za podminek sjednanych v
dohodé mezi nim jako zletilou nezaopatfenou osobou, kterd se po ukonceni vykonu Ustavni
vychovy piipravuje na budouci povolani, a zafizenim; setrvat takto v zafizeni miZe do doby
ukong&eni pfipravy na povolani.

Reditelka zaf{zeni je povinna informovat dité pfed dosaZenim zletilosti o moZnosti podat Zadost o
uzavieni smlouvy o prodlouZeném pobytu v zafizeni (formulaf pro podani Zadosti je k dispozici u
feditelky zafizenf).
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Setrva-li zletild nezaopatiena osoba v zafizeni:

1.

je povinna dodrZovat veSkerd pfislusnd ustanoveni vzajemné dohody, zejména pak:

a) dodrZovat v prostorach zafizeni zékaz koufeni, pozivani alkoholickych napojt a aplikace
drog vCetné marihuany, zékaz vnaseni téchto latek nebo pfichodu do zatizeni pod jejich
vlivem,

b) inadéle ve stanoveny ¢as odebirat v zafizeni stravu,

¢) dodrZovat zdkaz prokazatelnych projevii a propagace rasové nesnadenlivosti, hrubého
chovéni a vSech forem agresivity viiéi jinym détem i zaméstnanciim,

d) dodrzovat zékaz umyslného sebepotkozovini a po§kozovani majetku zafizeni, véetng jeho
znicen{ nebo zcizeni,

e) 1 nadéle udrZovat potadek v osobnich vécech a ve spoleénych prostorach zafizen! a podilet
se na jejich Gklidu,

f) oznamovat odchody a pifchody véetné mista pii pobytu mimo zafizeni del$im neZ jeden
den; pobyt mimo zafizeni (zejména o volnych dnech, svétcich a prazdninach) oznamovat
prostiednictvim vychovateld feditelce a vedouci provoznich zaméstnancl (z dtvodu
odebirant stravy), f4dné vykonavat ptipravu na budouci povolani.

ma viechna préva zletilého ob&ana CR. vzhledem k pobytu v zafizeni pak miZe zejména:
a) zrusit smlouvu o setrvani v péci zafizeni,
b) organizovat veskery svij volny ¢as.

i) Postup pfi poddvani a vy¥Fizovani Zadosti, stiznosti a navrha reditelce, pedagogickym
pracovnikum zafizeni a dal§im esobam a organiim

Zédosti, stiznosti a navrhy od détf a od zamé&stnanct détského domova pokud se tykaji vztahil mezi
zamé&stnanci, détmi a zamdstnanci, jsou piedidvény feditelce détského domova. Pokud nejsou
uspokojivé vytizeny, budou zaslany na Krajsky Gfad, odbor $kolstvi a mlédeze v Liberci.

Zadosti, stiZnosti, ndvrhy na feditelku DD a nejsou-li feditelkou DD vyiizeny, budou zaslény
Krajskému tiadu, odboru Skolstvi a mladeZe v Liberci.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

1) Osoby odpovédné za vychovu maji pravo:

a)
b)

¢)
d)

c)

na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti, pouze osobné v rdmei dodrZeni zasad GDPR
vyjadiovat se k navrhu opatfeni zdsadni dileZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpedi
z prodleni a na informace o provedeném opatient,

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohroZujici dité,

na poradenskou pomoc zafizent ve vécech vychovné péce o dité,

pisemné pozadat feditelku zafizeni o povoleni pobytu ditéte, kterému byla nafizena tstavni
vychova, u osob odpovédnych za vychovu (bez pisemné Zddosti osoby odpovédné za
vehovu a pisemného povolent orgdnu socidlné- pravai ochrany nelze navstévu ditéte v rodiné
osoby odpovédné za vvchovu povolit).

Osoby odpov&dné za vychovu se mohou informovat o ditéti osobné, vyjimeéné pisemnd
prosttednictvim OSPOD, a to piimo u feditelky zafizeni, vedouci vychovatelky a u sociaini
pracovnice.

Udrzovat s ditétem kontakt mohou osoby odpovédné za vychovu:
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osobni navstévou:

» néavitévu déti je Zadoucl pfedem nahlasit

> nejvhodnéjdi dobou pro ndvitévu déti jsou dny pracovniho klidu; dit& ize navstivit i mimo
tyto dny, pokud tomu nebrani zdvazné divody, zejména provozni, viz. navitévni #4d DD

» navitéva bude umoZnéna pouze osobédm odpovédnym za vychovu, které svym chovanim
neplisobi nepfiznivé na vychovu déti; v opadném piipadé bude jejich navitéva pferudena
nebo jim nebude povolena v souladu sustanovenim § 23, odst. 1 pism. €) zdkona ¢
109/2002 Sb.,

»  navitévy mohou byt z divodu zdravotnich rizik upraveny a p¥ipadné i dogasné zakézany.

telefonicky:
» feditelce, vedouci vychovatelce a socialni pracovnici zatfizeni lze telefonovat v pracovni

dny od 8:00 do 14:00 hodin telefon & 487870221

» détem a vychovatelim lze telefonovat v pracovni dny zpravidla od 13:00 hodin tel.¢.
602622688, béhem sobot, nedéli, svatkl a prazdnin jiz od 8:00 hodin do 19:00 hodin, a to
do doby uloZeni déti ke spanku

korespondenéné:
» korespondenci veetnd balikovych zésilek lze do zafizen{ posilat kdykoliv, do balidkdi nen
piipustné vkladat cigarety, alkohol a pfedméty ohrozujici zdravi, bezpeénost a psychicky

vyvoj déti

2) Osoby odpovédné za vychovu maji povinnost:

a) hradit piispévek na thradu péce poskytované détem v zatizeni dle § 27, § 28, § 29 odst. 3 a §
30 z. & 109/02 Sb.,

b) zajistit doprovod ditéte mladstho 15 let ze zafizeni k navétévé u nich véetné cesty zpét do
zatizeni; totéZ 1 v ptipadé prevzeti ditéte zpét do své péée po zrudeni soudniho rozhodnuti o
umisténi ditéte v zafizeni,

¢) sezndmit se s vnitinim fédem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoven,

d) ozndmit bezodkladné zafizeni podstatné okoknosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

¢} hradit naklady na zdravotni pédi, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zadost.

Pokud osoba odpovédna za vichovu nemtize pfevzit (vratit) dit& mlad§i 15 let v zafizeni osobné, muize
na zakladé pisemné plné moci povéfit timto Ukolem jiného zletilého pfibuzného, popf. pozadat o jiny
postup.

V posledni den dohodnuté lhity stanovené pro pobyt ditéte mimo zatizeni je osoba odpovédna za
vychovu povinna vrétit dité do zaf{zenf v pofaddku a v dohodnutém &ase a za podminek uvedenych
v predchéazejicim odstavei.

V ptipadé nemoci ditéte a nemoznosti jeho pfevozu zpét do zatizeni jsou osoby odpovédné za vychovu
povinny o tomto bezodkladné informovat détsky domov a pfi pfedani ditéte zpét do zafizeni doloZit
potvrzeni 1ékafe o nemoci ditéte
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7. Uhrada nakladii na péci o déti v zafizeni

Uhradou péée poskytované détem v zaifzeni se zabyvaji teditelka a socialni pracovnice.
Vyse piispévku (Nafizeni vlady €. 460/2013, ze dne 4. prosince 2013) na Ghradu péée poskytované
détem a nezaopatfenym osobam ve Skolskych zafizenich pro vykon Gstavni nebo ochranné vychovy
¢ini za kalendéini mésic:

a) 1113 K¢, jde—1i o dité do 6 let v&ku

b) 1503 K¢, jde—1i o dité od 6 do 15 let v&ku

c) 1742 K¢, jde — i o dit& od 15 let nebo nezaopatienou osobu

d) vydani rozhodnuti
Uhrada péle je realizovana prostiednictvim pispévku na Ghradu péde, kterym prispivaji osoby
odpovédné za vychovu a d&ti s vlastnimi pfijmy. V{&i ,,pifspévku stanovi feditelka zafizeni formou
rozhodnuti na podkladé tdaji zjisténych socidlni pracovnici vramci spravniho #zeni v souladu
s pfisludnym préavnim predpisem.

Pfed zahdjenim Iizeni socidlni pracovnice v souvislosti se stanovenim ,,pfisp&vku® jedna s osobami
odpov&dnymi za vychovu osobné, popt. jim zale informativni dopis s pfslus$nymi ddaji; déti
s vlastnimi pfijmy poudi o zplisobu stanoveni ,,pfispévku® osobné.

¢) zplsob odvolani
Utastniky tizeni poud] rovné? o zpiisobu odvolani proti rozhodnuti spravniho organu:
odvolani je nutno dorudit Détskému domovu v Dubé — Deginé, Destnd 6, 472 01 Doksy, a to do 15 dnili
ode dne oznameni rozhodnuti, pokud feditelka podanému odvolani sama v plném rozsahu nevyhovi,
piedlozi je s kompletnf dokumentaci nejdéle do 30 dnl ode dne, kdy mu odvolan{ do3lo, odvolacimu
orgnu, kterym je Krajsky fad Libereckého kraje.
V pfipads, Ze ma dité vlastni pravidelné p{jmy, podili se podle § 29 na hrazeni pi{sp&vku.

8. Postup zarizeni p¥i zajiSténi bezpecnosti a ochrané zdravi

Zdravotni péce a zdravotnf prevence

Vychovatelé pravidelné kontrolvji zdravotni stav déti.

Vychovatelé pribézné kontroluji a u malych déti sami zabezpeduji, zejména dodrZovani pravidel
osobni hygieny, tj. myti rukou pied jidlem a po pouziti WC, sprchovani, &isténi zubd, usi, stifthani
nehtd, péce o vlasy apod.

V pripadé zjisténi prokazatelnych piiznaka nemoci vychovatel/ka dle potfFeby:
a) poskytne neprodlené potfebnou pééi (napt. méteni teploty, podani napoje, 1¢ka, zabaly ...),
b} kontaktuje zdravotnické zafizeni a je-li to nutné, piivola 1ékafskou pomoc nebo zabezped
doprovod ditéte k 1ékati; déti star$i 15 let mohou 1ékafe nav&tivit samostatné.
Vzdy musi byt proveden ziznam do zdravotniho deniku.

Po navratu ditéte od 1ékafe vychovatel/ka nebo jina odpovédna osoba:
a) zkontroluje stav ditéte a zabezpedi pi{padny klid na lizku,
b) zabezpeti pro dit€ 1éky, napoje, popt. dietni stravu,
c) zaloZi do sloZky se zdravotnimi zdznamy ditéte potvrzeni o vySetieni, popf. zpravu od 1ékafe,
d) provede zéznam do zdravotniho deniku (datum, jméno, diagnbza, hodiny aplikace 1ékd,
zaznam o vydeji 1éku ve stanovenou dobu — parafa podpisu v piisluiné kolonce).
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Manipulace s léky a zdravotnickym materidlem:
Léky a zdravotnicky materidl jsou ukladany na uréenych mistech. Léky predepsané lékatem
konkrétnim détem jsou uloZeny zvia$t v uzamykatelném prostoru.
Vychovatelé:
» obaly lékh viditelnd oznaéi jménem ditéte, kterému jsou uréeny; Iéky ihned uloZi na uréené
misto
» vco nejkratdi dob& zaznamenaji ve zdravotnim denfku zplGsob uZivani a dévkovani
predepsanych 1ékd, v ptipadé trvalej$l medikace pfedaji informace povéfenému kolegovi,
ktery aktualizuje rozpis podavéni 1¢ka
» ve stanovenych intervalech podavaji 1éky détem a provadgji o tom zaznam ve zdravotnim
deniku a v knize podavanych 1éka
» 1éky v Zadném piipadé neponechavaji bez dozoru na misté détem lehce pristupném
» v piipadé potieby détem osobné& poskytuji zdravotnicky materidl (néplasti, obvazy, masti
apod.)
Spravou l1ékarnic¢ky a zdravotnického materidlu je feditelkou povéfeny pracovnik, ktery pravidelné
kontroluje, dopliiuje a vklada 1éky a zdravotnicky materidl na urené misto; wnespotiebované Iéky
s pro§lou zdrucni Ihiitou pfedava do uréené lékarny k likvidaci.

Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Déti jsou pouceny spoleéné vzdy k 1. zafi daného $kolniho roku vychovatelem, je proveden pisemny
zapis s podpisy déti a podpisem vychovatele, ktery pouceni provedl. Déle jsou déti pouceny pied
kazdou akei béhem $kolniho roku a pied prazdninami.

Bezpeénost déti a jeji zajisténi vychdzi zejména z dodrzovani pracovnich povinnosti zaméstnanch
zafizeni danych platnymi bezpetnostnimi predpisy, souvisejicimi pokyny nadfizenych orgdnl a
piislusnymi ustanovenimi naplné prace zaméstnancll kenajicich nad détmi dozor (§ 29 zékona &
561/2004 Sb., skolsky zakon)

Reditelka zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti, zejména pii akcich konanych mimo détsky
domov, zamdstnanci, vzdy viak nejménd jednim pedagogickym pracovnikem. Reditelka mfize
k zajisténi bezpednosti a ochrany zdravi déti uréit nepedagogického pracovnika pouze, pokud je zletily
a zpasobily k pravnim Gkontim.

Vychovatelé béhem kazdé &innosti s détmi, zejména pti akei konané mimo détsky domov, dbaji na
dodrzovani pravidel bezpeénosti, a vzdy pred zacatkem akce (min. 15 minut) pouci déti o bezpecnosti
a pisemné dolozi s podpisy déti, zejména pak pfi:

¢innostech souvisejicich s dopravni situaci (pohyb po komunikacich, cesta v dopravnich
prosttedcich atd.)

sportovnich &innostech (plavani, brusleni, lyZovani, micovych hrich, cyklistice, turistice
atd.)

pracovnich ¢innostech (prace s naradim, vafeni, zehleni, prani atd.)

prazdninovych rekreacich

soutéZich a prehlidkach

Pii lyZovani je 1 pedagogicky pracovnik snejvy§e osmi détmi, pfi plaveckém vycviku je 1
pedagogicky pracovnik s nejvyse Styimi détmi.

VVvvV V¥V ¥

» Vychovatelé jsou povinni pfed zahdjenim vySe uvedenych <innosti sezndmit déti
s moznymi riziky a ohroZenimi, poudit je o dodrZovani zasad bezpeénosti a provést o tom
zapis na formuléf pouceni o bezpednosti véetné podpisu ditéte i vychovatele.

> Vyzaduje-li to bezpetnostni hledisko konané &innosti, vybavi vychovatelé déti osobnimi
ochrannymi prostfedky (napi. bryle, rukavice, ptilby, ochrana loktt, kolen atd.).
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» Pokud je vychovatel’ka nucen/a pierudit fizenou ¢innost s détmi, zabezpedi dozor zejména
nad mlad&imi détmi a provede takova opatieni, aby ze strany déti nedoglo k poruseni zasad
bezpecnosti,

» Pied pfedanim sportovnich potfeb a nafadi détem do uZivani provede vychovatel’ka jeho
kontrolu (télocviéné natfadi, kola, kolobézky, lyze, brusle apod.).; zavady ihned pisemné
zaznamend do pfisluiné dokumentace.

» 'V ptipadé velkych zavad nebude sportovni potfeby a nafadi vilbec pouzivat.

Postup pri urazech déti

S Gi¢innosti od 1, z4¥i 2014 doflo ke zméné ve vypliiovani zdznami o Grazech a jejich zasilani

Ceské $kolni inspekei v souladu s vyhlaskou & 64/2005 Sb., o evidenci iirazii déti, Zaki a
studentil, ve znéni vyhlasky ¢. 57/2010 Sh.

Veskeré Urazy déti se eviduji v knize Grazi. Evidenci drobnych urazd, které nevyzaduji odborny zasah
(napf. malé odérky, modfiny apod.) zajidtuji vychovatelé, ostatni zranéni ma na starosti feditelka
détskeého domova piipadné povefeny pracovnik.

Pti Grazu ditéte je vychovatel/ka, feditelka povinen/a & jiny povéfeny pracovnik;
1. poskytnout zranénému neodkladnou prvai pomoc,
2. vpfipad€ nutnosti pfivolat odbornou lékafskou pomoc nebo zabezpeéit doprovod zranéné/ho
k lékati v&etné doprovodu zpét do zafizeni, popf. do mista stavajiciho pobytu rodinné skupiny
3. zabezpeit vyplnéni ,Zaznam o Skolnim trazu“ (elektronicky dodateéné vyplni socialni
pracovnice a zagle pHislugnym institucim, véetng CST)
4. provést zaznam do knihy Urazh, popf. dle povahy situace vyplnit i protokol o mimotadné
udalosti
Reditelka zaiizeni (popf. zastupujici osoba) dle povahy {irazu vyplni piislu$nou dokumentaci (z4znam
o Urazu) a zabezpedi podle souvisejicich bezpecnostnich pfedpist jeji odeslant pfisluSnym institucim.

Postup pfi onemocnéni déti

V ptipadé nemoci jde dité s vychovatelem nebo nepedagogickym zaméstnancem na vySetteni ke
svému détskému, popiipadé odbornému lékati, ktery urci daléi 1é¢ebny postup.

1/ Poskyvtovdni zdravotni péée

- umistnéné déti jsou povinny uzivat 1éky, nosit bryle atd. podle pokynt a doporuceni 1ékafe nebo
povéfenym zaméstnancem zafizeni

- zdravotni péle je détem poskytovana smluvnimi 1ékati détskym, zubnim a déle jsou déti ofetfovany
1ékati specialisty podle zaregistrovani déti

Organizaci zdravotni péce zajist'uji vychovatelé a bezpe¢nostni pracovnici.

2/ Poddvdni 1éki;

» vychovatelé, zodpovidaji za podavani predepsanych 1ékil podle pokynt 1ékate, které jsou
vedeny pro jednotlivé déti
»  léky musi byt ukladany v uzaméenych skiiiikach, tak aby nebylo moZno jich zneuZit
» vychovatel je povinen se presv&d<it o tom, Ze dité 16k uZilo
Podani jakéhokoliv Iéku je zaznamenano ve zdravotnim deniku, pripadné je proveden zaznam o
odmitnuti uziti Iéku,
» podavéni antibiotik je evidovano ve zdravotni knize a zvyraznéno Cervenou barvou
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» nemocné d&ti jsou ubytovany na svych pokojich, vychovatelé a bezpeénostni pracovnici nebo
nepedagogidti pracovnici zabezpeduji dohled nad ditétem, dodani stravy na pokoj, uéent, volné
¢innosti /radio, televize, kniha, asopisy aj./
pokud dité odchazi mimo zaiizeni kratkodobe i dlouhodobé je vybavovéno predepsanymi 1éky,
to je zaznamenano na propustce /piipadné jsou 1éky predany zédkonnym zastupcliim/
pokud zdkonni zastupci se souhlasem feditelky zabezpeduji zdravotni péci o své dité mimo
smluyniho 1ékafe zaHzeni, hradi veskeré naklady sami
v piipads, ze dité v pribéhu navit&vy u rodidd onemocni, jsou rodi¢e povinni dité fadné
omluvit, ptipadné pfivézt k doléceni do zafizeni, pokud tomu zdravotni stav ditéte dovoli
pokud dité nebylo schopno ptevozu do zafizenf a zde se 1&€it, musi o tomto byt pfedloZeno
potvrzeni 1ékate nebo organu OSPOD

Y Vv v Y

Postup p¥i intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi litkami, postup p¥i
sebepoSkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pii agresivité ditéte, kterou ochrozuje
zdravi a Zivoty vlastni nebo ostatnich

Intoxikace ditéte - pokud je dit¢ v ohroZeni zdravi je nutno urychlené pfivolat rychlou zdravotni
pomoc. Do té doby monitorovat stav ditéte. Pokud viditelné neni v ohroZeni zivota, vola se PCR, ktera
provede testovani a vysledek predd prisludnému vychovateli.

SebevraZedné pokusy déti - vychovatel se vZdy seznamuje s [ékafskou zpravou ohroZeného ditéte, a
bude znat aktudlni zdravotni stav svéfenych déti. Pokud dojde k sebeposkozent, je tfeba ihned zavolat
rychlou zdravotni pomoc a neprodlend informovat feditelku détského domova.

Sebeposkozovani ditéte - postup jako v pfedchozim bodég, vZdy je potieba izce spolupracovat
s psychologem a psychiatrem

Agresivita ditéte - zajistit ochranu zdrav{ osob, ktefi jsou ptitomni konfliktu a zajistit ochranu
majetku. V ptipadé, Ze vychovatel neni schopen agresivitu slovné zvladat, vyuZije pomoci ostatnich
osob.

Vychovatel zajistl informovani osoby, kterd ptebira sluzbu a vzdy uéini pisemny zéznam.



